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Instituto Nacional de Antropologia e Historia
Coordinaciéon Nacional de Recursos Materiales y Servicios
Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Licitacion Publica Nacional Electrénica

Nidmero LA-48-D00-048D00001-N-741-2023

“Adquisicion de Tarjetas Electrénicas canjeables por “Uniformes y Ropa de Trabajo” para
los trabajadores de base Administrativos, Técnicos y Manuales, adscritos al Instituto
Nacional de Antropologia e Historia”

El licitante debera apegarse de manera estricta al contenido de la presente convocatoria por lo
gue se recomienda leerla con detenimiento para evitar cualquier omisién que pudiera dar lugar
a su descalificaciéon en el procedimiento.
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El Instituto Nacional de Antropologia e Historia, en lo sucesivo “El Instituto” o “La Convocante” con
fundamento en el Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y en
cumplimiento de las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, en lo sucesivo “La Ley", el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, en lo sucesivo “El Reglamento”, a través de la Coordinacién Nacional
de Recursos Materiales y Servicios, ubicada en calle Aragén No. 195 Piso 5, Colonia Alamos, C.P.
03400, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México, convoca a los interesados que no se encuentren
en los supuestos previstos en los Articulos 50 y 60 de “La Ley”, a participar en la Licitacién Publica
Nacional Electrénica niumero LA-48-D00-048D00001-N-741-2023 para la “Adquisicion de
Tarjetas Electréonicas canjeables por “Uniformes y Ropa de Trabajo” para los trabajadores de
base Administrativos, Técnicos y Manuales, adscritos al Instituto Nacional de Antropologia e
Historia”.

Convocatoria

1. Informacién especifica de la licitacion

a) Con fundamento en el Articulo 30 de “La Ley”, la convocatoria estara a disposicion de los
interesados para su consulta en el Sistema Electréonico de Informacién Pudblica Gubernamental
denominado CompraNet, en lo sucesivo “CompraNet 2023", asi como en la pagina web de “El
Instituto”, bajo las siguientes direcciones electrénicas https://compranet.hacienda.gob.mx vy
https//www.inah.gob.mx, a partir del 17 de noviembre de 2023, esta licitacién se efecturara
con reduccion de plazos.

Ademas, simultdneamente se enviard para su publicacidn en el Diario Oficial de la Federacidn, un
resumen de la convocatoria de la presente licitacion.

b) De conformidad con lo previsto en los Articulos 26 Fraccion |, 26 Bis, Fraccion Iy 28, Fraccion
| de “La Ley", el presente procedimiento serd electrénico, en consecuencia, sélo se podra
participar a través de CompraNet 2023, utilizando medios de identificacidn electrénica, conforme
al Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién
del Sistema Electréonico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2011, bajo el siguiente:

CALENDARIO DE EVENTOS

EVENTO FECHA HORA
Junta de Aclaraciones 22 de noviembre de 2023 10:00 horas
Acto  de presen.ta.mon Y 28 de noviembre de 2023 10:00 horas
apertura de proposiciones
Fallo 29 de noviembre de 2023 14:00 horas

c) De conformidad con el articulo 26 pendltimo parrafo de “La Ley”, a los actos de esta licitacion
publica que tendrdn verificativo en el domicilio de “La Convocante”, podra asistir cualquier
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persona en calidad de observador bajo la condicién de registrar su asistencia y abstenerse de
intervenir en cualquier forma en el desarrollo de los actos.

d) Por el hecho de registrarse y participar en el acto de recepcidén y apertura de proposiciones,
el licitante acepta y se obliga a cumplir con las condiciones establecidas en la convocatoria, no
pudiendo renunciar a su contenido y alcances.

e) Con fundamento en el Articulo 33 Parrafo Tercero de “La Ley”, se establece que cualquier
modificacion derivada del resultado de la junta de aclaraciones, formara parte integrante de la
presente convocatoria y deberd ser considerada por los licitantes en la elaboracién de su
proposicion.

2. Objeto de la presente licitacion: Adquisicion de Tarjetas Electréonicas canjeables por
“Uniformes y Ropa de Trabajo” para los trabajadores de base Administrativos, Técnicos y
Manuales, adscritos al Instituto Nacional de Antropologia e Historia, bajo las condiciones,
descripcidn, caracteristicas y cantidades que se especifican en el “Anexo Uno”.

3. Requisitos y documentos que deben presentar quienes deseen participar en la
licitacion

Con fundamento en lo previsto en los Articulos 29 Fracciones VI y VIl de “La Ley” y 39 Fraccién VI
de “El Reglamento”, para poder participar, serd indispensable presentar los documentos que a
continuacidn se describen, mismos que deberan adjuntar en archivo electrénico a través del
sistema CompraNet 2023, preferentemente en los formatos sefnalados en los anexos que se
indican.

3.1 Documentacion Legal y Administrativa

a) Los interesados, para acreditar su personalidad, deberan presentar un escrito en el que el
firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
suscribir por si mismo, o a nombre de su representada la proposicién correspondiente, dicho
escrito debera contener los siguientes datos:

Del licitante: La Constancia de situacion fiscal; nombre de su apoderado o representante legal; el
domicilio legal del licitante (Calle y numero, Colonia, Cédigo Postal, Alcaldia o Municipio, Entidad
Federativa, teléfono, fax y correo electrénico), tratandose de personas morales, el nUmero y fecha
de las escrituras publicas en las que consta el acta constitutiva, sus reformas y modificaciones, asi
como el nombre, ndmeroy lugar de adscripcién del Notario Publico que las protocolizé debiendo
incorporar la fecha y datos de su inscripciéon en el Registro Publico de Comercio, la relaciéon de
SOCiOs que aparezcan en sus escrituras y la descripcion del objeto social de la empresa.
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Del representante o apoderado legal del licitante: Nombre y domicilio del representante legal,
el numero y fecha de la escritura publica en la que conste que cuenta con facultades suficientes
para suscribir la proposiciéon, asi como el nombre, niUmero y lugar de adscripcién del Notario
Publico que la protocolizé.

En caso de que el licitante se encuentre inscrito en el Registro Unico de Proveedores, bastara que
exhiba la constancia o cite el ndmero de su inscripcion, manifestando bajo protesta de decir
verdad que en el citado registro la informacién se encuentra completa y actualizada, conforme a
lo dispuesto en la fraccidon VI del Articulo 48 de “El Reglamento”.

Previo a la firma del contrato, el licitante adjudicado deberd presentar original o copia certificada
para su cotejo de los documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades de
Su representante.

Se sugiere utilizar para los efectos sefalados en este inciso, el formato marcado como Anexo
Dos.

b) De conformidad con lo dispuesto en los Articulos 29 Fracciones VIl y IX de “La Ley" y 35 de
“El Reglamento”, los licitantes deberan presentar escrito firmado por el representante legal o
persona con facultades suficientes para suscribir la proposicion en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad que:

I.  No se encuentra en los supuestos que establecen los Articulos 50 y 60 de “La Ley".

Il. Se abstendra de adoptar conductas por si mismo o a través de interpdsita persona, para
gue los servidores publicos del Instituto induzcan o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones
mMas ventajosas con relacion a los demas participantes.

I1l. Es de nacionalidad mexicana.

IV. De conformidad con lo dispuesto en los Articulos 49 Fracciéon IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; que no desempefia empleo, cargo o comisién en el
servicio publico o, en su caso, que, a pesar de desempenarlo, con la formalizaciéon del
contrato correspondiente no se genera un Conflicto de Interés.

Se sugiere utilizar para los efectos seAalados en este inciso, el formato marcado como
Anexo Tres.

c) Escrito en el que manifieste:
. Su numero de empleados y volumen de ventas anuales, asi como la estratificacidon de su
representada.
.  De conformidad con lo establecido en los Articulos 14 segundo parrafo de “La Ley” y 39
Fracciéon VI inciso g de “El Reglamento”, manifestar en su caso que es persona fisica con
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discapacidad o a la persona moral la indicacién que cuente con personal con discapacidad
en una proporcion del cinco por ciento cuando menos de |a totalidad de su plantilla de
empleados, cuya antiguedad no sea inferior a seis meses, adjuntando documentacién
soporte correspondiente.

Se sugiere utilizar para los efectos seAalados en este inciso, el formato marcado como
Anexo Cuatro.

d)

VI.

VII.

VIII.

XI.

Los licitantes deberan presentar escrito en el que manifieste que:

Aceptan integramente los requisitos establecidos en esta convocatoria, asi como el plazo
y términos fijados.

Cuenta con la infraestructura humana, técnica y financiera necesaria para la entrega de
los bienes.

En el caso de resultar adjudicado no transferirdn los derechos y obligaciones que se
deriven del contrato a favor de otra persona, salvo en su caso los de cobro, de conformidad
con lo sefalado en el Articulo 46 Ultimo parrafo de “La Ley".

De resultar adjudicado se obliga a preservar y mantener con caracter de confidencial,
todos los datos y toda la informacién que “El Instituto” le haga de su conocimiento con
motivo de la entrega d elos bienes de este procedimiento de licitacion. En el entendido
qgue la informacién confidencial es y continuara siendo propiedad exclusiva de “El
Instituto”. Lo anterior sin detrimento de las excepciones previstas en la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica.

Acepta responder ante “El Instituto”, por cualquier anomalia, falla o discrepancia que se
presente durante la entrega de los bienes.

Deberan estar habilitados en CompraNet 2023 y contar con su Certificado Digital vigente,
durante todo el tiempo que dure la presente licitacion.

Reconoceran como propia y auténtica toda la informacién y documentacién que por
medios remotos de comunicacion electronica reciba a su nombre “La Convocante” a
través de CompraNet 2023, validada con su Certificado Digital.

Notificaran oportunamente a la Secretaria de la Funcién Publica respecto de cualquier
modificacién o revocacién de las facultades otorgadas al representante legal al que le
hubiere entregado un Certificado Digital.

Aceptaran que el uso de su Certificado Digital por persona distinta a la autorizada, sera de
su completa y exclusiva responsabilidad.

Aceptan que todos los avisos y notificaciones relativos a este proceso licitatorio le seran
enviados al correo electrénico que haya proporcionado en CompraNet 2023.

Aceptan de manera expresa que se tendran como no presentadas sus proposicionesy, en
su caso, la documentacion requerida por “La Convocante” cuando el archivo electrénico
en el que se contengan las proposiciones y/o demas informaciéon no puedan abrirse por
tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la convocante.
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Se sugiere utilizar para los efectos seAalados en este inciso, el formato marcado como
Anexo Cinco.

e) Opinién positiva emitida por el SAT, referente al Articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la
Federacion de conformidad con la regla 2.1.29 de la Resolucidon Misceldnea Fiscal para el
ejercicio 2023, la cual debera estar vigente a la fecha de la firma del contrato, en caso de
gue se encuentren en los supuestos de las Fracciones | y Il del Articulo citado, deberan
incluir el convenio celebrado con las autoridades fiscales competentes; o bien entregar la
solicitud y la respuesta a la aclaracién emitida por las autoridades fiscales, o manifiesto en
cual sefale que en el caso de resultar con asignacion favorable, presentard en la fecha
establecida en el numeral 13 de la convocatoria dicha opinién; para el caso de presentar
propuesta conjunta, la constancia sera por cada uno de los asociados.

f) Opinidn positiva emitida por el IMSS, respecto al cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social, la cual deberda estar vigente y en sentido positivo, a la presentacion
y apertura de proposiciones, o manifiesto en cual sefale que, en el caso de resultar con asignaciéon
favorable, presentara en la fecha establecida en el numeral 13 de la convocatoria dicha opinién
vigente y en sentido positivo; para el caso de presentar propuesta conjunta, la constancia sera
por cada uno de los asociados.

g) Escrito firmado donde manifieste que conoce el contenido del texto de la nota informativa
para participantes de paises miembros de la Organizacién para la Cooperacién y Desarrollo
Econdmico. (O.C.D.E.).

Se sugiere utilizar para los efectos seAalados en este inciso, el formato marcado como
Anexo Seis.

h) Grado de integracion de los bienes (Anexo Catorce)

i) Los licitantes deberan presentar escrito firmado por el representante legal o persona con
facultades suficientes para suscribir la propuesta en el que manifieste respecto a los bienes
ofertados que:

Todos los gastos relacionados con el traslado de los bienes, correrdn por cuenta, cargo y riesgo
del licitante adjudicado hasta la entrega total de los mismos en el domicilio indicado en el
numeral 25 de la presente convocatoria.

j) Tratandose de la presentacion de propuestas conjuntas, previstas en el Articulo 34

parrafos tercero, cuarto y quinto de “La Ley"” y el Articulo 44 de “El Reglamento”, se deberd
presentar los documentos solicitados en el numeral 3.1 por cada una de las empresas que
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conforman la propuesta conjunta, asi como el convenio de participacién conjunta debidamente
firmado por los respectivos representantes legales, conforme al numeral 29 de la presente
convocatoria.

k)

Constancia de situacion fiscal emitida por el INFONAVIT, respecto al cumplimiento de

aportaciones patronales y entero de descuentos, vigente y en sentido positivo; para el caso de
presentar propuesta conjunta, la constancia sera por cada uno de los asociados.

3.2.

a)

b)

3.3.

Propuesta Técnica

La propuesta Técnica, debidamente firmada por el representante legal referido en el
“Anexo Dos" de la convocatoria, misma que debera contener:

e Ladescripciony especificacion completa de los bienes requeridos en el Anexo Uno.
Manifiesto de que las tarjetas electrénicas que oferte el licitante deberdn ser aceptadas
para la adquisicion de “Uniformes y Ropa de Trabajo”, por lo que no deberdn estar
etiquetadas para despensa y deberan de ser restringidas al consumo en establecimientos
en que se realicen actos que afecten el interés social; debiendo presentar escrito bajo
protesta de decir verdad en donde el representante legal manifieste el cumplimiento a
éstas caracteristicas.

Propuesta Econémica

Propuesta Econdmica, en el que senale el costo antes del I.V.A. que oferta atendiendo a
cada uno de los conceptos senalados en el Anexo Uno de la convocatoria, debiendo
indicar:

e Que los precios unitarios seran fijos durante la vigencia del contrato
e La propuesta econdmica sera expresada en pesos mexicanos.

e Elimporte total cotizado debera expresarse con letra y niumero.

e Descuento que el licitante esté en disposicidn de ofrecer.

e Entregar en archivo PDF y en formato EXCEL.
e La falta de cotizacién de alguna de las partes que integran los conceptos sera

motivo de descalificacién, la adjudicacién serd por partida unica.

Se sugiere utilizar para los efectos sefialados en este inciso, el formato marcado como
Anexo Siete

3.4,

Para el envio de sus proposiciones.

Los licitantes deberan observar lo siguiente:
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Las proposiciones deberan ser elaboradas en idioma espanol, estar foliadas en todas sus
hojas (numerando de manera individual la documentaciéon legal y administrativa (una
serie de folio) y la propuesta técnica (una serie de folio), asimismo la propuesta econdmica
(una serie de folio), empleando en sustitucién de la firma autdgrafa, los medios de
identificacion electrénica establecidos por la “SFP”.

Toda la documentacion debera presentarse de manera electrénica, en formatos Excel,
Word o PDF (Adobe Acrobat), en versiones 2010 o anteriores, de requerirse podra
comprimirse en archivos WINZIP, PKZIP, RARZIP, en el entendido que el licitante
adjudicado debera presentar, en su caso, los originales para su cotejo, al momento de la
formalizacién del contrato.

La omision total o parcial de cualquiera de los documentos indicados en los numerales 3.1, 3.2 y
3.3, sera motivo para desechar su propuesta.

4.

a)

b)

d)

e)

Instrucciones para la elaboracién y presentacion de la Proposicién

Los licitantes sélo podran presentar una proposicion para la presente licitacion, conforme a
lo dispuesto por el Articulo 39 Fraccién lll, inciso f) de “El Reglamento”.

La propuesta se presentard identificado con la leyenda de “Propuesta Técnica y Econdmica”,
dirigido a “El Instituto”, anotando el nombre del licitante y ndmero de la licitacion.

La documentacion administrativa, las propuestas técnica y econdmica deberan dirigirse a
“El Instituto”, indicando el nUmero de licitacidén y presentarse en idioma espanol, en papel
preferentemente membretado del licitante (hoja uniforme que contenga el logotipo y
generales de la empresa licitante, domicilio, Colonia, Coédigo Postal, teléfono) debidamente
firmadas en todas sus hojas por el representante legal de la empresa licitante o quien tenga
facultades bastantes y suficientes para ello, validado con la firma electrénica autorizada por
la Secretaria de la Funcién Publica (“ La SFP").

Las proposiciones no deberan tener tachaduras ni enmendaduras, ademas se deberan
anotar los datos con toda claridad y precisiéon a fin de evitar errores e interpretaciones.

La proposicion que se presente debera ser clara, precisa y basada en el Anexo Uno, en una
sola oferta, sin posibilidad de ofertar opcién alguna.

Las ofertas que no contengan cualquiera de los elementos mencionados, se tendran por
desechadas, conforme al numeral 7 de esta convocatoria.
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En caso de que algun licitante integre en su propuesta informes, datos falsos o documentacién
presumiblemente apdcrifa, se dara vista al Organo Interno de Control de este Instituto para los
efectos legales conducentes, de conformidad con lo establecido en el Articulo 69 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas.

5. Acceso a Camaras, Colegios, Asociaciones y personas interesadas

Se permitira el acceso a los diferentes eventos de este procedimiento, a los representantes de las
confederaciones, camaras, colegios y asociaciones profesionales u otras organizaciones no
gubernamentales y a cualquier persona, bajo la condicién de que estos deberan registrar su
asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los procesos.

6. Actos de la licitacion

Por tratarse de una licitacion electrénica todos los actos (junta de aclaraciones, presentacion y
apertura proposiciones y fallo) se operaran a través de CompraNet 2023; el evento de cada acto,
se realizara en la Coordinacion Nacional de Recursos Materiales y Servicios, ubicada en calle
Aragén No. 195 Piso 5, Colonia Alamos, C.P. 03400, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México.

Podrd asistir cualquier persona en calidad de observador bajo la condicién de registrar su
asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en el desarrollo de los mismos; por lo
tanto, ninguna persona podra estar presente en calidad de licitante.

Las actas que se levanten seran firmadas por los asistentes a quienes se les entregara copia de la
misma, la falta de firma de algun observador no invalidara su contenido y efectos; las actas se
fijaran en un lugar visible en las instalaciones mencionadas en el primer parrafo, por un término
de cinco dias habiles, siendo responsabilidad de los licitantes acudir a enterarse de su contenido.
De igual forma, se difundird un ejemplar de dicha acta en las siguientes direcciones electrénicas:
https://www.compranet.hacienda.gob.mx y https://www.inah.gob.mx, para efectos de su
notificacion a los licitantes. Dicho procedimiento sustituird la notificacion personal, de
conformidad con lo dispuesto en el Articulo 37 Bis de “La Ley".

6.1. Junta de Aclaraciones a la convocatoria

“La Convocante” llevara a cabo la junta de aclaraciones a la convocatoria, con fundamento en los
Articulos 33, 33 Bis de “La Ley", 45y 46 de “El Reglamento”, siendo optativo para los interesados
asistir en calidad de observador, la cual se llevara a cabo en la fecha prevista conforme al
calendario de actos de la licitacion via CompraNet 2023.

La junta de aclaraciones serd presidida por el servidor pUblico designado de conformidad con las
Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de “El
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Instituto” vigentes, quien sera asistido por un representante del Area Técnica o Usuaria de los
servicios objeto de la contratacion, a fin de que se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y
planteamientos formulados por los licitantes y que se relacionen con los aspectos contenidos en
la convocatoria y sus anexos.

A partir de la fecha de publicacién de la convocatoria y hasta 24 horas antes de la fecha y hora
previstos para la celebraciéon de la junta de aclaraciones, los interesados que pretendan solicitar
aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria, podran presentarlas por medio
electréonico a través de CompraNet 2023, adjuntando para ello el escrito de interés de
participacién; en el entendido de que si no se presentan en el plazo referido o no se adjunta el
escrito de interés aludido, las preguntas se tendran por no presentadas.

“La Convocante” procederd a enviar a través de CompraNet 2023|as contestaciones a las
solicitudes de aclaracién recibidas dentro del plazo estipulado, no obstante, si éstas requieren de
mayor andlisis o si debido a su complejidad no se les pudiera dar respuesta en el mismo acto, asi
como alguna otra causa no imputable a la convocante, el servidor publico que presida, podra
suspender la sesiéon y realizar las sesiones que sean necesarias o bien celebrar las juntas de
aclaraciones que considere necesarias; sefialandose al final de la primera junta la fecha y hora
para la celebracién de la segunda o ulteriores.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, “La Convocante” informara a los
licitantes atendiendo al numero de solicitudes de aclaracion contestadas, el plazo que éstos
tendran para formular las preguntas que consideren necesarias en relacién con las respuestas
remitidas. Dicho plazo no podra ser inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho horas. Una vez
recibidas las preguntas, la convocante informara a los licitantes el plazo maximo en el que enviara
las contestaciones correspondientes.

Al concluir el evento se levantard el acta respectiva que contendra tanto las preguntas recibidas
como sus respuestas y con fundamento en el Articulo 37 Bis de “La Ley” se difundira un ejemplar
de dichas actas en CompraNet 2023 y |a pagina de “El Instituto” para efectos de su notificacién a
los licitantes, en sustitucién a la notificacion personal.

De conformidad con el Articulo 33 de “La Ley”, las modificaciones y aclaraciones que se hicieren
por “La Convocante” se podran llevar a cabo a mas tardar el séptimo dia natural previo al acto de
presentacidny apertura de proposiciones, debiendo difundir dichas modificaciones en el sistema
de CompraNet 2023, 2 mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se efectuen, las cuales
seran consideradas parte integrante de la presente convocatoria, por lo que deberan tomarse en
cuenta por los licitantes para la elaboracién de las proposiciones. Las modificaciones que se
mencionan, en ningun caso podran consistir en sustitucién de los bienes solicitados
originalmente, adicidn de otros de distintos rubros o en variacidn significativa de sus
caracteristicas.
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Acto de presentacion y apertura de proposiciones

Para que la presentacidén de proposiciones por parte de los licitantes sea completa,
uniforme y ordenada, se sugiere identificar cada una de las paginas que integran las
proposiciones con los datos siguientes: clave del Registro Federal de Contribuyentes
(R.F.C.), numero de licitacién cuando ello sea posible; dicha identificacion debera reflejarse,
en su caso, en la impresion que se realice de los documentos y utilizar los formatos
proporcionados por el INAH en la formay términos indicado en esta convocatoria.

La presentacion se llevara a cabo conforme a lo sefialado en los Articulos 34 y 35 de “La
Ley” en fechay hora previstas en el acta de la junta de aclaraciones. La proposiciéon deberd
presentarse a través de CompraNet 2023, debiendo certificar sus medios de identificacion
electrénica en sustitucion de la firma autégrafa, conforme a las disposiciones técnicas que
al efecto establezca la “SFP”.

Los licitantes deberan concluir el envio de sus proposiciones y contar con el acuse de
recibo electrénico que emita la “SFP” a través de CompraNet 2023 (mensaje que envia el
sistema al correo electrénico registrado por el licitante), antes del evento de presentacion
y apertura de proposiciones.

De conformidad con los Articulos 35 de “La Ley", 47y 48 de “El Reglamento”, recabadas las
proposiciones que se envien a través de CompraNet 2023, se procedera a su apertura en
los siguientes términos:

El servidor puUblico que presida, declarard iniciado el acto y serd el Unico facultado para
tomar todas las decisiones durante la realizacion del mismo, en los términos de “La ley”,
“El Reglamento” y las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de “El Instituto” vigente, recibira las proposiciones por medios
remotos de comunicacidon electrénica en presencia de los observadores que asistan,
procediendo a bajar de la béveda de CompraNet 2023 |as proposiciones. Una vez recibidas
las proposiciones no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que se consideraran
vigentes dentro del presente procedimiento hasta su conclusion.

En el supuesto de que, durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones, por
causas ajenas a “La Convocante”, no sea posible iniciar o continuar con el acto de
presentacidny apertura de proposiciones, el mismo se podra suspender hasta en tanto se
restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacién; a tal efecto la convocante
difundird en CompraNet 2023 |a fecha y hora en la que iniciard o reanudarda el acto. La
“SFP" podra verificar en cualquier momento que, durante el lapso de interrupcién, no se
haya suscitado alguna modificacidn a las proposiciones que obren en poder de la
convocante.
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Los licitantes aceptan que se tendran como no presentadas sus proposiciones y, en su
caso, la documentacién requerida por “La Convocante”, cuando el archivo electrénico que
contenga las proposiciones y/o demas informacién, no pueda abrirse por tener algun virus
informatico o por cualquier otra causa ajena a la convocante.

Se levantara acta que servira de constancia de la celebracién del acto, en la que se hara
constar el importe de cada una de las proposiciones; se seflalara lugar, fechay hora en que
se dard a conocer el fallo de la licitacién, el cual podra diferirse, siempre que el nuevo plazo
fijado no exceda de veinte dias naturales contados a partir del plazo establecido
originalmente conforme al Articulo 35 Fraccion lll de “La Ley”.

Por dltimo, se difundird un ejemplar de dicha acta en CompraNet 2023 y en |a pagina de
“El Instituto”, para efectos de su notificaciéon, en términos de lo dispuesto en el ultimo
parrafo del Articulo 37 Bis de la “Ley”".

Fallo

De conformidad con lo establecido en los Articulos 29 Fraccién Il y 37 de “La Ley”, se dara a
conocer el fallo de la presente licitaciéon en junta publica a la que libremente podran asistir
observadores.

Con la notificacion del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el Anexo
Uno de la presente convocatoria, por lo que el licitante adjudicado quedara obligado a suscribir
el pedido respectivo (Anexo Nueve).

7.

Desechamiento de propuestas

Se desechara la propuesta del licitante que no cumpla con cualquiera de los requisitos de
cumplimiento obligatorio solicitados en la convocatoria de la presente licitacion:

Cuando exista discrepancia entre los conceptos ofertados en la propuesta técnica y
econdémica, con relacidn a lo solicitado en el Anexo Uno.

Si se detectara que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar los precios o
cualquier acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

nou

Por cualquier violacidon a las disposiciones de “La Ley”, “El Reglamento” y los ordenamientos
aplicables a la Administracién Publica Federal.
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d. Aqguellos licitantes que se encuentren en alguno(s) de los supuestos establecidos en el
Articulo 50 y 60 de “La Ley".

e. Si se comprueba que en el lapso transcurrido entre el acto de apertura de ofertas y la
formalizacién del contrato, cambia la situacion econdmica o juridica de la empresa licitante,
de tal forma que le impida cumplir con lo ofertado.

f. En caso de que la Informacién que contenga virus informaticos o no puedan abrirse por
cualquier causa motivada por problemas técnicos, imputables a los programas o equipo de
computo del licitante.

g. En caso de participacién conjunta la omision del convenio y/o cualquiera de los requisitos
establecidos en el numeral 29, de la presente convocatoria.

h. Cuando el licitante no firme electrénicamente sus proposiciones, en términos del articulo 50
primer parrafo de “El Reglamento”.

i Cuando habiéndose presentado un error de célculo en la propuesta econdmica, el licitante
no acepte la rectificacion por parte de “La Convocante”, en el caso de que la correccién no
implique la modificacién de precios unitarios.

8. Criterios de evaluaciéon

“El Instituto”, evaluara cualitativamente, las propuestas de los licitantes con el fin de determinar
su solvencia. Serd propuesta solvente aquella que cumpla con todos y cada uno de los requisitos
y condiciones establecidos en la presente convocatoria y que oferte un precio que esté dentro
del mercado. Para llegar a esta determinacién “El Instituto” calificara los diversos aspectos de la
propuesta en términos del criterio puntos y porcentajes, conforme a lo dispuesto en los articulos
36 tercer parrafo, 36 Bis Fraccién | de la Ley y 52 de “El Reglamento”. Las propuestas seran
evaluadas al tenor del criterio que a continuacidon se menciona.

8.1 Evaluacién de la documentacion legal y administrativa

La Coordinacién Nacional de Recursos Materiales y Servicios evaluara los documentos legales y
administrativos presentados por los licitantes como parte de su propuesta, de manera detallada
a fin de verificar que cumplan con los requisitos y especificaciones solicitados en el numeral 3.1
de la convocatoria y seran evaluados considerando los criterios dispuestos en el Articulo 51 de “El
Reglamento”. En el caso de que la documentacidon no cumpla con los requisitos establecidos, sera
desechada la propuesta.

8.2 Evaluacién de la propuesta técnica
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La Coordinacién Nacional de Recursos Humanos, en su calidad de Area Técnica, con apoyo de
la Coordinacién Nacional de Recursos Materiales y Servicios revisaran la consistencia y
congruencia de la propuesta técnica con los requisitos y/o aspectos técnicos establecidos en el
Anexo Uno, y emitiran el dictamen de evaluacién.

8.3 Evaluacion de las Caracteristicas del bien o bienes, capacidad, experiencia y
especialidad y cumplimiento de pedido del licitante

De acuerdo con el Articulo 36 parrafo tercero, 36 bis de “La Ley” se establece como método de
evaluacién de las propuestas el mecanismo de puntos y porcentajes, por la Coordinacién
Nacional de Recursos Humanos, con el apoyo de la Coordinacién Nacional de Recursos
Materiales y Servicios, emitiran el dictamen correspondiente.

Para la evaluacidon mediante el mecanismo de puntos y porcentajes se establecen los siguientes
rubros y sub rubros de la propuesta técnica con sus respectivas calificaciones numeéricas
conforme al Articulo 52 de “El Reglamento”.

La propuesta técnica se le asignard un maximo de 50 puntos y para la propuesta econémica se
le asignaran un maximo de 50 puntos. La propuesta técnica debera contar con un minimo de
37.5 puntos para que pueda ser evaluado econdmicamente.

Caracteristicas del bien o bienes objeto de la propuesta técnica.

Son aquéllas relacionadas con las especificaciones técnicas propias de cada tarjeta, asi como la
durabilidad o vida Util de la tarjeta, o las caracteristicas de alta especialidad técnica o de
innovacién tecnolégica.

b) Capacidad del licitante.

c)

d)

Consiste en la valoracidon que hard “La Convocante” de los recursos econdémicos, técnicos y de
equipamiento con que cuente el licitante, que le permita entregar los bienes en el tiempo
requerido por la convocante, asi como otorgar garantias de funcionamiento, servicios de
mantenimiento o cualquier otro aspecto indispensable para que el licitante pueda cumplir con
las obligaciones previstas en el pedido.

Experiencia y especialidad del licitante.

Se refiere al tiempo en que el licitante ha suministrado bienes a instituciones del sector publico
mexicano y privado de la misma naturaleza de los que son objeto de la licitacidn.

Cumplimento de pedido.
Se ocupa de medir el desempefo o cumplimiento que ha tenido el licitante en la entrega

oportuna y adecuada de las tarjetas objeto del procedimiento.

CRITERIOS DE EVALUACION
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Elementos a evaluar

Puntos a
otorgar
por
elemento
evaluado

Documentacién y Método para acreditar la
evaluacién

a) Caracteristicas del bien o bien

es objeto de

la propuesta técnica 20 (veinte) puntos.

Tarjeta con chip vy

con banda 8 Documento firmado por el representante y/o
magnética de alta apoderado legal, en el que manifieste que cumple
conectividad con las caracteristicas descritas en el Anexo Técnico
- - T en el apartado Il DESCRIPCION Y
Tarjeta con banda ESPECIFICACIONES TECNICAS, numerales1,2,3, 4y
magnética de alta 3 5.
conectividad.
Documento firmado por el representante y/o
) o apoderado legal, en el que manifieste que cumple
Tintas ecoldgicas. 3 . - L
con el requisito especificando las caracteristicas de
I las tintas utilizadas.
Caracteristicas -
. - . Documento firmado por el representante y/o
de la tarjeta Servicio telefénico -
. apoderado legal, en el que manifieste que el Call
de atencion a
. ) Center es parte de la estructura de la empresa e
usuarios, a través de - o .
indique la ubicacién fisica del mismo aceptando
un Call Center, con 5 . ..
. - posibles visitas a su centro de llamadas. En el caso
disponibilidad de 24 L
. de ser subcontratado presentar contrato indicando
horas los 365 dias del . . L .
N la vigencia de la relacién contractual, ademas de
afno. . .
aceptar posible visita a su centro de llamadas.
Portal web con Documento firmado por el representante y/o
disponibilidad de 24 4 apoderado legal, en el que manifieste que cumple

horas los 365 dias del
ano.

con el requisito incluyendo el link del portal web,
para su consulta.

b) Capacidad del licitante 15 (quince) puntos.

De 350,000 a 400,000

Listado de establecimientos en el territorio nacional

esta.ble.cimie.ntos con cobertura en el 6 (31 Estados y la Ciudad de México) donde sean
territorio nacional. aceptadas las tarjetas ofertadas para la adquisiciéon
De 400,001 a 450,000 de cualquier bien o servicios, el cual deberd de
establecimientos con cobertura en el 7.5 contener nombre o razén social del
territorio nacional. establecimiento, domicilio, estado, municipio y giro
Mas de 450,000 establecimientos con comercial (adjuntar archivo electrénico por estado
cobertura en el territorio nacional. 8.5 o region).

Contar con Area de Control, Presentar manual de operaciéon debidamente
Prevencion y Administraciéon de 5 firmado por el representante legal en el que
Fraudes, a fin de evitar el mal uso de aparezca un Area de Control, Prevencién vy
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Puntos a
otorgar .z = .
9 Documentacion y Método para acreditar la
Elementos a evaluar por .
evaluacion
elemento
evaluado
las tarjetas. Administracién de Fraudes, la cual debera formar
parte de la estructura organica del licitante (incluir
estructura organica y nimero telefonico).
Acreditacion de que cuenta con
trabajadores con discapacidad, Altas ante el IMSSy para corroboracién la Propuesta
cuando menos en un cinco por ciento 0.5 de Cédula de Determinacion de Cuotas,
de la totalidad de su planta de Aportaciones y Amortizaciones del IMSS.
empleados.
. Registro ante el Instituto Mexicano de la Propiedad
MIPYMES que produzcan bienes con . . . ]
. . .. . Industrial relacionado con los bienes, acreditando
innovacién tecnoldgica relacionados 0.5 L .,
. L participar con el caracter de MIPyME vy
con la venta de tarjetas electroénicas. e
estratificacion de la empresa.
Certificado emitido por las autoridades vy
Aplicaciéon de politicas y practicas de 05 organismos facultados para tal efecto que acredite
igualdad de género. i la aplicacion de politicas y practicas de igualdad de
género.

c) Experienciay especialidad del licitante 5 (cinco) puntos.

De 1 a 4 anos de experiencia en el

suministro de tarjetas similares al 1 Acta constitutiva del licitante y en su caso
objeto de la presente licitacion. modificaciones, asi como Curriculo de la empresa
Mas de 4 afos de experiencia en el en el que se incluya la cartera de clientes, de los
suministro de tarjetas similares al 2 ultimos 4 afos.

objeto de la presente licitacion.

Contratos/pedidos relacionados con el | De1a ]

suministro de tarjetas similares al 3 Contratos y/o pedidos que acrediten suministro
objeto de la presente licitacién no | De 3 similar

anteriores al ejercicio 2018. a5 2

Contar con autorizacién para la Presentar documento que acredite autorizaciéon en
emision de las tarjetas objeto de la 1 la materia, con validez oficial, expedida por la

presente licitacién.

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

d) Cumplimiento de pedidos 10 (diez) puntos.

De 1a 2 contratos y/o pedidos de igual
o mayor monto al solicitado en la

7
presente convocatoria, no anteriores
al ejercicio 2018.
De 3 a 4 contratos y/o pedidos de igual 9

o mayor monto al solicitado en la

Se deberad de presentar copia simple de los
contratos y/o pedidos, adjuntando respectivamente
su acta y/o constancia de entrega recepcion de los
bienes similares en caracteristicas a los requeridos.
Los documentos deberan de incluir nombre de la
persona responsable firmante, teléfono y domicilio.
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SECRETARIA DE CULTURA

presente convocatoria, no anteriores
al ejercicio 2018.

De 5 o mas contratos y/o pedidos de
igual o mayor monto al solicitado en la
presente convocatoria, no anteriores
al ejercicio 2018.

10

Con relacion a la documentacion presentada por los licitantes para la evaluacion de su propuesta
técnica mediante el mecanismo de puntos y porcentajes, la Convocante podra realizar la
verificacion de dicha documentaciéon; en caso de detectar documentacién presumiblemente
falsa se dard vista al Organo Interno de Control en “El Instituto”, de conformidad con el Articulo
48 Fraccion IV de “El Reglamento”.

8.4 Evaluacién a la propuesta econémica

La evaluacién econdmica la llevard a cabo la Coordinaciéon Nacional de Recursos Materiales y
Servicios una vez que las propuestas hayan cumplido con todos los requisitos legales,

administrativos y técnicos.

La evaluacidon y andlisis de la Proposicién econémica se realizara, de acuerdo a procedimiento
siguiente:

PPE = MPemb x 50 / MPi.

En donde:

PPE = Puntuaciéon o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta Econdmica;
MPemb = Monto de la Propuesta econdmica mas baja, y

MPi = Monto de la i-ésima Propuesta econdmica;

Para calcular el resultado final de la puntuacién o unidades porcentuales que obtuvo cada
proposicidn, “La Convocante” aplicard la siguiente férmula:

Evaluacién de las Proposiciones: PTj = TPT + PPE Para toda j =1, 2,.....,n

Donde:
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PTj = Puntuacién o unidades porcentuales Totales de la proposicion;

TPT = Total de Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la propuesta Técnica;

PPE = Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Econémica, y

El subindice "j" representa a las demas proposiciones determinadas como solventes como
resultado de la evaluacion.

El porcentaje maximo que se debera obtener de la evaluaciéon de las “Proposiciones” econémicas
sera de 100%, el cual se dividird entre 2, a efecto de obtener el porcentaje del 50% que corresponde
al aspecto econémico.

De acuerdo a lo anterior, el resultado de la evaluacidn por puntos y porcentajes de las
“Proposiciones” técnica y econdmica se determinard como a continuaciéon se indica:

Evaluacién de las Proposiciones: PTj = TPT + PPE

En donde:

ET = Evaluacién Técnica (corresponde al 50% de la evaluacién)

EE = Evaluacion Econdmica (corresponde al 50% de la evaluacién)

Una vez obtenida la calificacion final, a partir de la ponderacidén de cada uno de los rubros y
subrubros de evaluacidn de las propuestas técnicas, se consideraran como solventes Unicamente
aqguellas que cumplan con un puntaje minimo de 37.5 puntos, y s6lo en ese caso se procedera a
la evaluacion de las respectivas propuestas econdmicas para determinar cual es la proposicion
solvente susceptible de ser adjudicada para lo cual se obtendra el indice de ponderacidn técnico
econémico (Pte).

En el caso de errores y omisiones sélo habra lugar a su rectificacion por parte de “La Convocante”,
cuando la correccién no impligue la modificacién de precios unitarios. En caso de discrepancia
entre las cantidades escritas con letray con ndmero, prevalecera la cantidad con letra, por lo que,
de presentarse errores en las cantidades o volUmenes solicitados, éstos podran corregirse.

Las correcciones se haran constar en el fallo respectivo. Si el licitante no acepta la correcciéon de
la propuesta, ésta se desechara, en la(s) partida(s) que resulte(n) afectada(s).

Hecho lo anterior, “La Convocante” elaborard un cuadro comparativo con los precios ofertados
por los licitantes cuyas propuestas se consideraron solventes, y el pedido se adjudicara al licitante
cuya oferta resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econémicos
establecidos en la convocatoria a la licitacion, y por tanto garantiza el cumplimiento de las
obligaciones respectivas, de conformidad con lo dispuesto por el Articulo 36 Bis Fracciéon | de “La

Ley”.
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En caso de que se encuentren dos propuestas en igualdad de condiciones, se dara preferencia a
las personas que integren el sector de micro, pequefasy medianas empresas nacionales, para lo
cual se considerara lo establecido en el Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las
micro, pequefas y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de
junio de 2009.

De subsistir el empate, la adjudicacion se efectuara a favor del licitante que resulte ganador del
sorteo manual por insaculacién que celebre al efecto la convocante en el propio acto del fallo, en
el que se considerara un boleto por cada proposicion que resulte empatada, los cuales se
depositardn en una urna de la que se extraera en primer lugar el boleto del licitante adjudicado
y posteriormente los demas boletos empatados para determinar los subsecuentes lugares que
ocuparan tales proposiciones.

De conformidad con el Articulo 36 bis pendltimo y ultimo parrafo de “La Ley” y 54 de “El
Reglamento”, para la realizacién del sorteo sefalado se deberd convocar a un representante del
Organo Interno de Control del Instituto y en caso de que en la Licitaciéon se cuente con la
participacion de un testigo social, invariablemente se le invitara.

. Adjudicacioén.

Con fundamento en lo previsto por el Articulo 29 Fraccién Xll de “La Ley”, se hace la indicacién de
gue la adjudicacion objeto del presente procedimiento sera por partida Unica.

10. Sanciones.

El licitante adjudicado podré ser sancionado en los términos de los Articulos 59 al 64 de “La Ley",
asi como por las sefaladas en los Articulos 81, 82y 83 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

1. Cancelacion de la licitacion.

Se podra cancelar la licitacion, partida o algun concepto incluido en esta convocatoria, por caso
fortuito o de fuerza mayor cuando “El Instituto” asi lo determine, o cuando existan circunstancias
debidamente justificadas que provoquen la extincidon o modificacion de las necesidades del
objeto de la presente licitaciéon de conformidad con el Articulo 38 Ultimo y penultimo parrafo de
“La Ley".

12. Supuestos para declarar desierta la licitacién o partida

a) No se presenten proposiciones en el acto de presentacién y apertura de propuestas.
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b) Las propuestas presentadas no cumplan con los requisitos solicitados en la presente

convocatoria.

c) Los precios ofertados por los licitantes, no sean aceptables o superen la suficiencia

presupuestal estimada por “La Convocante”.

En caso de que se declare desierta la licitacion, se procederd de conformidad con el Articulo 38
de “La Ley".

13. Formalizacién del pedido

En términos de lo dispuesto por el Articulo 48 Fraccién VI de “El Reglamento”, el licitante
adjudicado, debera presentar la siguiente documentacién en original y copia para cotejo, a mas
tardar el 30 de noviembre de 2023, |o anterior para estar en posibilidad de elaborar el
instrumento legal correspondiente:

Y

PERSONA MORAL.
Acta constitutiva inscrita en el
Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio, asi como sus
respectivas modificaciones.
Poder notarial del representante o
apoderado legal.
Constancia de situacién fiscal.
Comprobante de domicilio de la
empresa.
Identificacion oficial vigente
(credencial de elector o cartilla del
servicio militar nacional o cédula
profesional o pasaporte) de Ia

persona que se ostente como
representante legal.
Catalogo de beneficiarios,

debidamente requisitado
Once de esta convocatoria).
Estado de cuenta emitido por la
Institucién Bancaria en el que se
muestre nombre del beneficiario,
CLABE interbancaria (18 digitos) y
ndmero de cuenta.

(Anexo

Y

Y

PERSONA FiSICA

Constancia de situacion fiscal.
Clave Unica del Registro de
Poblacion CURP.

Comprobante de domicilio.
Identificacion oficial vigente.
Catédlogo de beneficiarios,
debidamente requisitado (Anexo
Once de esta convocatoria).

Estado de cuenta emitido por la
Institucion Bancaria en el que se
muestre nombre del beneficiario,
CLABE interbancaria (18 digitos) y
numero de cuenta.

Escrito en el que solicite se realice el
pago a través de transferencia
bancaria.

En Opinidn positiva emitida por el
SAT, referente al Articulo 32-D del
Cdédigo Fiscal de la Federacién de
conformidad con la regla 2.1.29 de la
Resolucién Miscelanea Fiscal para el
ejercicio 2023, en caso de que se
encuentren en los supuestos de las
Fracciones | y Il del Articulo citado,
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PERSONA MORAL.

Escrito en el que solicite se realice el
pago a través de transferencia
bancaria.

Opinién positiva emitida por el SAT,
referente al Articulo 32-D del Cédigo
Fiscal de |Ia Federacion de
conformidad con la regla 2.1.29 de la
Resolucién Miscelanea Fiscal para el
gjercicio 2023, en caso de que se
encuentren en los supuestos de las
Fracciones | y Il del Articulo citado,
deberan incluir el
celebrado con las
fiscales competentes; o bien entregar
la solicitud y la respuesta a |la
aclaracion emitida por las
autoridades fiscales, las cuales
deberan estar vigente a la fecha de la
formalizaciéon del pedido; para el caso
de presentar propuesta conjunta, la
constancia sera por cada uno de los
asociados.

Opinidén positiva emitida por el IMSS,
respecto  al cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, deberd estar
vigente a la fecha de formalizacién
del pedido; para el caso de presentar
propuesta conjunta, la constancia

serd por cada uno de los asociados.
Constancia de situacidén fiscal

emitida por el INFONAVIT, respecto
al cumplimiento de aportaciones
patronales y entero de descuentos,
vigente y en sentido positivo a la
fecha de la formalizacién del pedido;
para el caso de presentar propuesta
conjunta, la constancia sera por cada
uno de los asociados.

Tratdandose de la presentacion de
propuestas conjuntas, previstas en el

convenio
autoridades

PERSONA FiSICA
deberan incluir el
celebrado con |las
fiscales competentes; o bien
entregar la solicitud y la respuesta a
la aclaracion emitida por las
autoridades fiscales, las cuales
deberan estar vigente a la fecha de
la formalizaciéon del pedido; para el
caso de presentar propuesta
conjunta, la constancia sera por
cada uno de los asociados.

Opinidn positiva emitida por el
IMSS, respecto al cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, deberd estar
vigente a la fecha de formalizaciéon
del pedido; para el caso de
presentar propuesta conjunta, la
constancia sera por cada uno de los

asociados.
Constancia de

emitida por el INFONAVIT, respecto
al cumplimiento de aportaciones
patronales y entero de descuentos,
vigente y en sentido positivo a la
fecha de la formalizacion del
pedido; para el caso de presentar
propuesta conjunta, la constancia
serd por cada uno de los asociados.
Tratandose de la presentacién de
propuestas conjuntas, previstas en
el Articulo 34 Parrafos tercero,
cuarto y quinto de “La Ley" y el
Articulo 44 de “El Reglamento”, se
debera presentar los documentos
solicitados en el numeral 3.1 por
cada una de las empresas que
conforman la propuesta conjunta,
asi como el convenio de
participacion conjunta
debidamente firmado por los

convenio
autoridades

situacion fiscal
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PERSONA MORAL. PERSONA FIiSICA ‘
Articulo 34 Parrafos tercero, cuarto y respectivos representantes legales,
quinto de “La Ley" y el Articulo 44 de conforme al numeral 29 de Ia
“El Reglamento”, se deberd presentar presente convocatoria.

Y

los documentos solicitados en el Propuesta técnica editable.
numeral 31 por cada una de las | » Desglose de precios editable.
empresas que conforman la
propuesta conjunta, asi como el
convenio de participaciéon conjunta
debidamente firmado por los
respectivos representantes legales,
conforme al numeral 29 de Ia
presente convocatoria.

» Propuesta técnica editable

» Desglose de precios editable.

En caso de que el licitante no presente la documentacion solicitada en los plazos y términos
establecidos no serd formalizado el contrato y la convocante dara aviso al Organo Interno de
Control en el Instituto a pedido efecto de que se dé inicio al procedimiento correspondiente.

El representante legal del licitante adjudicado debera presentarse a formalizar el pedido
respectivo a mas tardar el dia 30 de noviembre de 2023, en |la Direccion de Recursos Materiales
y Servicios, en ubicada en calle Aragdén No. 195 Piso 5, Colonia Alamos, C.P. 03400, Alcaldia Benito
Juarez, Ciudad de México.

Asimismo, conforme a lo establecido en los articulos 46, de |la “Ley”, con la notificacién del fallo
por el que se adjudica el pedido, las obligaciones derivadas de éste seran exigibles sin perjuicio
de la obligacion de las partes de firmarlo dentro de los siguientes quince dias naturales, a través
de CompraNet 2023, en términos del Manual de Operacidon que contiene las directrices que se
deberan observar en el Sistema Electronico de Informacién Publica Gubernamental sobre
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, denominado “CompraNet 2023", para la utilizacion
del Médulo de Formalizacidén de Instrumentos Juridicos, derivados de los procedimientos de
contratacion al amparo de “La Ley".

Si el licitante adjudicado injustificadamente y por causas imputables a él mismo no formalizara
el pedido, se le podrd asignar al segundo lugar, siempre que la diferencia con respecto a la
proposicion inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento, atendiendo
lo establecido en el Articulo 46 segundo parrafo de “La Ley”. En este supuesto, la convocante dara
aviso a la “SFP", a efecto de que se dé inicio al procedimiento correspondiente a que haya lugar.
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En el supuesto de que el licitante adjudicado haya presentado documentacion presumiblemente
falsa durante el procedimiento, se dara vista a la SFP. (Organo Interno de Control en “El Instituto”)
y ésta confirme el supuesto, no se formalizara el pedido respectivo; y se procedera conforme al
parrafo anterior.

14. Garantia de cumplimiento del pedido

El licitante adjudicado, debera garantizar el cumplimiento del pedido mediante fianza otorgada
por Institucion Afianzadora Mexicana debidamente autorizada para ello, por un importe en
moneda nacional equivalente al diez por ciento (10%) del monto maximo total del pedido, sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado; dicha fianza se constituira en favor de la Tesoreria de la
Federacién, sujetdndose estrictamente al texto del formato establecido para ese efecto en el
Anexo Ocho y debera entregarse a mas tardar el dia 08 de diciembre de 2023 hasta las 17:00
horas, de conformidad con lo establecido en el Articulo 48 y 49 de la Ley, en las oficinas de la
Coordinacién Nacional de Recursos Materiales y Servicios, ubicada en calle Aragén No. 195 Piso 5,
Colonia Alamos, C.P. 03400, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México.

En caso de no presentar y entregar dentro del plazo la garantia sefalada en el parrafo anterior, se
procedera de conformidad con el inciso c) del numeral 17 de la presente convocatoria.

De conformidad con lo dispuesto en el criterio normativo AD-02-2011 emitido en el mes de mayo
de 2011 por la Unidad de Normatividad de Adquisiciones y Obra Publica de la “SFP”, se aplicara la
garantia de manera proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.

15. Modificaciones al pedido

“La Convocante”, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por
razones fundadas y explicitas, podra acordar el incremento del monto del pedido o de la cantidad
de bienes, arrendamientos o servicios solicitados mediante modificaciones a sus contratos
vigentes, siempre que las modificaciones no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del monto
o cantidad de los conceptos o volumenes establecidos originalmente en los mismos y el precio
de los bienes, arrendamientos o servicios sea igual al pactado originalmente, de conformidad con
lo establecido en el Articulo 52 primer parrafo de “La Ley".

En caso de que se realicen convenios modificatorios, el licitante adjudicado deberd modificar el
monto de la fianza otorgada para garantizar el cumplimiento de las obligaciones del pedido
original, a efecto de que se siga garantizando el 10% del monto maximo total pactado, incluyendo
las modificaciones que sean objeto del convenio, para lo cual debera presentar a la firma del
convenio a la convocante una pdliza de fianza original, expedida por una por Institucion
Afianzadora Mexicana debidamente autorizada para ello, a favor de la Tesoreria de la Federacion,
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en la que ademas deberd estipularse que es conjunta, solidaria e inseparable de |la otorgada para
el cumplimiento de las obligaciones derivadas del pedido original.

16. Vigencia.

La vigencia del pedido objeto de la presente licitacion serd 01 al 31 de diciembre de 2023,
debiendo considerarse este plazo como improrrogable, salvo que se actualice alguno de los
supuestos previstos en el Articulo 91 segundo parrafo de “El Reglamento”.

17. Causales de rescision

“La Convocante” dara inicio al procedimiento de rescisiéon en términos de |lo dispuesto por los
Articulos 54 de “La Ley" y 98 de “El Reglamento” y hara efectiva la fianza relativa al cumplimiento
del mismo, cuando el licitante adjudicado se ubique en alguno de los siguientes casos:

a) Por incumplimiento de las obligaciones previstas en el pedido, en la convocatoria, su
respectiva junta de aclaraciones a la licitacién que le da origen, asi como en las
disposiciones contenidas en “La Ley” y “El Reglamento” y demas normatividad aplicable.

b) Actue con dolo o mala fe en alguna de las etapas del procedimiento, en la adjudicacidon
del pedido o durante su vigencia.

c) No otorgue en tiempo y forma la garantia que se seflala en la presente convocatoria.

d) Suspenda injustificadamente la ejecucion del servicio que se obligd a realizar con motivo
de esta licitacion.

e) No realice los trabajos de conformidad con lo estipulado en esta convocatoria, el pedido,

SUS anexos o sin motivo justificado no acata las érdenes que por escrito que le dé el
Instituto respecto al servicio contratado.

f) No otorgue al Instituto las facilidades y datos necesarios para la inspeccién del servicio que
se derivado de la presente licitacion.

9) Se declare en concurso mercantil o suspensién de pagos o si hace cesién de bienes en
forma que afecte el pedido.

h) Transfiera total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del pedido, con

excepcidn de los derechos de cobro en cuyo caso, deberd contar con la autorizacién previa
y por escrito de la convocante.

i) Cuando se haya llegado al limite para la aplicacién de las penas convencionales derivadas
del atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la prestacion del
servicio por parte del licitante adjudicado de acuerdo con lo previsto por el Articulo 53 de
“La Ley".

En caso de que el licitante adjudicado incurra en cualquiera de los supuestos citados

anteriormente, la convocante podrd optar entre exigir el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del pedido o bien declarar administrativamente la rescisién del mismo.

LA-48-D00-048D00001-N-741-2023 -24 -




CULTURA  &DINAH

Si la convocante opta por la rescision administrativa del pedido, hara efectiva la fianza que fue
otorgada por el licitante adjudicado para garantizar el cumplimiento de las obligaciones
contenidas en el pedido, en proporcidn al monto de las obligaciones incumplidas por el licitante
adjudicado, considerando lo senalado en los Articulos 75, 76, 77 y 78 del Reglamento de la Ley de
Tesoreria de la Federacion.

En este caso la convocante no hard el cobro de las penas convencionales, ni contabilizara las
mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento al licitante adjudicado.

En caso de que la convocante, rescinda el pedido se podra adjudicar al licitante que haya
obtenido el segundo o ulterior lugar, siempre que la diferencia no sea mayor al 10% de la que
hubiere resultado adjudicada originalmente, atendiendo lo establecido en el Articulo 46 segundo
parrafo de “La Ley".

18. Procedimiento de rescision

Si el licitante adjudicado incurre en alguna de las causas de rescisién consignadas en el numeral
que antecede, “La Convocante” se lo comunicard por escrito, para que en un término de 5 dias
habiles exponga lo que a su derecho convenga respecto del incumplimiento de su obligaciény
aporte, en su caso las pruebas que estime pertinentes. Si transcurrido este término el licitante
adjudicado no hace manifestacién alguna en su defensa, o si después de analizar las razones
aducidas por éste, la convocante estima que no son satisfactorias, tomara la resoluciéon que
proceda.

“La Convocante” comunicara por escrito al licitante adjudicado, la determinacidn de dar o no por
rescindido el pedido dentro de los 15 dias habiles siguientes contados a partir del dia siguiente
del vencimiento del plazo establecido en el parrafo anterior.

Si previamente a la determinaciéon de dar por rescindido el pedido, el licitante adjudicado
subsanara la causa de rescisidon que dio inicio al procedimiento, la convocante tendra la facultad
de determinar la conveniencia o no de continuar con el procedimiento respectivo.

En caso que “La Convocante” determine no rescindir el pedido, aplicara las penas convencionales
correspondientes; de lo contrario realizara el finiquito respectivo por concepto de los bienes no

entregados hasta el momento de la rescision.

19. Penas convencionales
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Con fundamento en lo previsto en los Articulos 53 de “La Ley” y 95 de “El Reglamento”, la
convocante aplicara las penas convencionales por atrasos en el cumplimiento de las fechas de
inicio para el servicio como se indica:

CONCEPTO PENALIZACION

Por atraso en el cumplimiento de las fechas | 2% (Dos por ciento) por cada dia natural
pactadas de entrega de los bienes por causas | de retraso sobre el importe del pedido
imputables al proveedor. antes de LV.A.

Las penas convencionales seran calculadas y notificadas al licitante adjudicado por el servidor
publico facultado, quedando el pago del servicio condicionado proporcionalmente, al pago que
el proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso, el cual debera
acreditar con la presentacién del documento que acredite el pago de derechos, productos y
aprovechamientos, acompafiando la ficha de depdsito debidamente sellada por la institucion
financiera en la cual se haya efectuado el pago.

20. Deducciones
No aplica
21. Terminacioén anticipada

De conformidad con lo dispuesto por el Articulo 54 Bis de “La Ley”, “La Convocante” podra dar por
terminado el pedido en cualquier momento, cuando concurran razones de interés general, por
determinacion judicial o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir
los bienes o servicios originalmente contratados, y se demuestre que, de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafo o perjuicio al Estado.

Asimismo, se podra dar por terminado anticipadamente el pedido cuando se determine la
nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al pedido, con motivo de la resolucidn de
una inconformidad emitida por la “SFP".

En estos supuestos la convocante rembolsard al proveedor los gastos no recuperables en que
haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el pedido correspondiente.

22. Condiciones de pago

Con fundamento en lo previsto en el Articulo 51 de “La Ley” y 90 de “El Reglamento” el pago

correspondiente a los bienes objeto de este procedimiento de licitacién, sera por la entrega total
de los bienes, mediante transferencia electrénica. Los pagos se realizardan dentro de los 20 dias
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naturales siguientes a la presentacién, validacion y aceptacién de la factura correspondiente, la
cual debera contener lo siguiente:

e Sellosy firmas de aceptacion de la Coordinacién Nacional de Recursos Humanos.
Los pagos los gestionara la Coordinacion Nacional de Recursos Humanos.
La factura debera describir los descuentos otorgados, importe total, nUmero de pedido, asi como
el desglose del Impuesto al Valor Agregado; en el caso de Personas Fisicas debera considerar las

retenciones correspondientes.

Dicha factura debera describir los bienes, importe total, nUmero de pedido, asi como el desglose
del Impuesto al Valor Agregado y debera acompanarse del reporte de la entrega de los bienes.

De igual manera el pago de los bienes quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que el
proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales, en el entendido de que en el
supuesto de que sea rescindido el pedido, no procedera el cobro de dichas penalizaciones ni la
contabilizacién de las mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento de conformidad
con el Articulo 95y 97 de “El Reglamento”.

La factura que presente el proveedor para tramite de pago deberd cumplir con todos los
requisitos fiscales necesarios de conformidad con la Ley aplicable en el momento de hacer el
pago, la cual deberd ir a favor del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, con domicilio
fiscal en Cérdoba numero 45, Colonia Roma, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P.
06700, con R.F.C.: INA460815GV1.

Importante: no se aceptaran condiciones de pago diferentes.

23. Anticipo

“El Instituto” no otorgara anticipo alguno para la entrega de los bienes objeto de la presente
licitacion.

24, Ejecucién de garantias.

Se hard efectiva la garantia de cumplimiento del pedido, cuando el licitante adjudicado, se
presente uno de los siguientes casos:

a) Seresuelva la recision del pedido respectivo
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b) Haya transcurrido el tiempo maximo convenido para la entrega de los bienes de
conformidad con lo seflalado en la presente convocatoria, el pedido y su anexo y estos no
se hayan entregado conforme a lo pactado.

c) Haya transcurrido el plazo adicional que “El Instituto” le conceda para corregir las causas
de rechazo que se le hubiesen notificado, en su caso.

d) Los bienes presenten deficiencias o alteraciones respecto a lo propuesto y no sean
corregidos o sustituidos a satisfacciéon del Instituto.

e) No cumpla con cualquiera de las obligaciones contraidas en el pedido y la convocatoria
respectiva.

f)  No pague las penas convencionales impuestas por la convocante.

25. Lugar de entrega de los bienes

El licitante adjudicado deberd realizar la entrega de las tarjetas y la dispersién de acuerdo a lo
establecido en el Anexo Uno en un horario de 10:00 a 14:00 horas en dias habiles, previa
autorizaciéon de la Coordinacion Nacional de Recursos Humanos, 1 dia después de la firma del
pedido establecida.

26. Aceptacion de los bienes

La Coordinacién Nacional de Recursos Humanos, verificard que los bienes cumplan con las
especificaciones y caracteristicas solicitadas en la convocatoria, la junta de aclaraciones y el
pedido.

27. Reposicién de los bienes.

En caso de que se detecten defectos, fallas o discrepancias entre lo descrito en la propuesta
técnica, las muestras ,lo establecido en el pedido y los bienes entregados, el responsable de |a
supervision y validaciéon de los bienes, lo notificard al licitante adjudicado inmediatamente,
mediante correo electréonico a fin de abatir tiempo, sin menoscabo de que se realice la
notificacion escrita, motivada y fundada por parte del responsable de la aceptacion de los bienes,
a efecto de que subsane las deficiencias, lo anterior sin perjuicio de la aplicacion de las penas y/o
deductivas correspondientes.

28. Patentes, marcas y derechos de autor
En caso de violaciones en materia de derechos inherentes a |la propiedad intelectual e industrial

durante la entrega de los bienes objeto de la presente licitacién, la responsabilidad estara a cargo
del licitante o proveedor segun sea el caso.
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Salvo que exista impedimento, la estipulacidn de que los derechos inherentes a la propiedad
intelectual e industrial, que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones contratados, invariablemente se constituiran a favor de la dependencia o de la
entidad, segun corresponda, en términos de las disposiciones legales aplicables.

29. Propuestas conjuntas

De conformidad con lo dispuesto en los Articulos 34 tercero, cuarto y quinto parrafo de “La Ley"y
44 de “El Reglamento”, los licitantes que no se encuentren en alguno de los supuestos a que se
refieren los Articulos 50 y 60 de “La Ley”, podran agruparse para presentar una proposicion, para
lo cual deberan celebrar entre todas las personas que integran la agrupacion, un convenio
estableciendo con precisidon los aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes,
seflalando en su caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la
existencia legal de las personas morales; y de haberlas, sus reformas, modificaciones y el
nombre de los socios que aparezcan en éstas

b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas;
sefalando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las
facultades de representacion

c) Designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para
atender todo lo relacionado con la proposicion y con el procedimiento de licitacion

d) La descripciéon de las partes objeto del pedido que correspondera cumplir a cada persona
integrante, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligacionesy

e) Estipulacion expresa de que, cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los

demads integrantes, en forma solidaria, mancomunada, segun se convenga para efectos
del procedimiento de contrataciény del pedido, en caso de que se les adjudique el mismo.

La omisiéon de cualquiera de estos aspectos, serd motivo de desechamiento de la propuesta.

En el supuesto de que resulte adjudicada una propuesta conjunta, el convenio indicado y la
acreditacion de las facultades del apoderado legal que formalizara el pedido respectivo, deberan
constar en escritura publica, salvo que el pedido sea firmado por todas las personas que integran
la propuesta conjunta o sus apoderados, quienes, en lo individual, deberdn acreditar su respectiva
personalidad.

30. Situaciones no previstas en la convocatoria.

Cualquier situacion que no haya sido prevista en la presente convocatoria, sera resuelta por el “El
Instituto”, escuchando la opinién de la autoridad competente en la materia.
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31 Negociacién de la presente convocatoria

No seran negociadas o modificadas ninguna de las condiciones contenidas en la convocatoria,
asi como en las ofertas presentadas por los licitantes una vez iniciado el acto de presentacion y
apertura de ofertas de conformidad con el Articulo 26 séptimo parrafo de “La Ley”.

32. De las inconformidades

Procedera la inconformidad en términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero de “La Ley”, por lo que
en cumplimiento de lo dispuesto por el Articulo 29 Fraccién XIV del referido ordenamiento, se
indica a los licitantes que el domicilio de las oficinas del Organo Interno de Control en “El
Instituto”, en el cual podran recibirse las inconformidades, ubicadas en calle Hamburgo 135, piso
3, Colonia Juarez, C.P. 06600, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, asi como en las
instalaciones de la “SFP" ubicadas en Avenida Insurgentes Sur No. 1735, Colonia Guadalupe Inn,
Alcaldia Alvaro Obregén, Ciudad de México, de 09:00 a 15:00 horas, en dias habiles en forma
presencial o en forma electrénica a través del portal de internet: www.funcionpublica.gob.mx.

33. Devolucién de las propuestas

De conformidad con lo previsto por el Articulo 56 penultimo parrafo de “La Ley”, las propuestas
gue hayan sido desechadas durante el procedimiento de la presente licitacidn, podran ser
devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a
partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad
en tramite, en cuyo caso las propuestas se conservaran por “La Convocante” hasta la total
conclusiéon de la inconformidad e instancias subsecuentes.

34. Modelo de pedido

De conformidad con lo establecido en el Articulo 29 Fraccién XVI de “La Ley”, se incluye dentro
del cuerpo de la presente convocatoria como Anexo Nueve el modelo de pedido al que se
sujetaran las partes, mismo que cumple con los requisitos indicados en el Articulo 45 de “La Ley".
En caso de discrepancia entre el Pedido y el de la presente convocatoria, prevalecerd lo
establecido en la convocatoria y sus juntas de aclaraciones, tal y como |lo establece el articulo 45,

penultimo parrafo de la “Ley”.

La firma del pedido se realizard de forma electrénica, a través el Mdédulo de Formalizacion de
Instrumentos Juridicos.

35. Encuesta de transparencia
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Los participantes del procedimiento de licitaciéon, entregaran a mas tardar dentro de los dos dias
habiles posteriores al acto de notificacién de fallo via correo electrénico a las direcciones
luis_nunez@inah.gob.mx, y juancarlos_hernandez@inah.gob.mx, asi como en las oficinas de la
Direccion Recursos Materiales y Servicios ubicada en calle Aragén No. 195 Piso 5, Colonia Alamos,
C.P. 03400, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México y/o en las oficinas del Organo Interno de
Control en “El Instituto”,; ubicada en calle Hamburgo 135, piso 3, Colonia Judarez, C.P. 06600,
Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, la encuesta de transparencia que se adjunta en el
Anexo Trece.

36. Informe a particulares

Que de conformidad con lo establecido en la Seccidn |l, Reglas Generales para el contacto con
particulares, numeral 6 del Acuerdo por el que se modifica el diverso que expide el protocolo de
actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el dia 28 de febrero
de 2017, se hace de su conocimiento lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el
presente Protocolo y que éste puede ser consultado en la pagina de internet de la
Secretaria de la Funcién Publica, e indicar la fecha de su publicacién en el Diario Oficial
de la Federacion;

b) Que, a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupciony
prevencién de conflictos de interés, en los procedimientos que a continuacion se
enuncian las reuniones, visitas y actos publicos seran video grabados:

R Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, cuyo monto rebase el equivalente a cinco millones
de Unidades de Medida y Actualizacion;

Il. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Asociaciones Publico Privadas,
cuyo monto rebase el equivalente a cuatrocientos millones de Unidades de
Inversion, y

c) Que las videograbaciones de las reuniones, visitas y actos publicos podran ponerse a
disposicion de las autoridades encargadas de verificar la legalidad de dichos
procedimientos y podran ser utilizadas como elemento de prueba. A efecto de lo
anterior, dichas videograbaciones deberan conservarse en los archivos de la unidad
administrativa que las haya generado.
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d) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares
seran protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y

e) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia por el incumplimiento de
obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores publicos, ante el Organo
Interno de Control correspondiente, o bien, a través del Sistema Integral de Quejasy
Denuncias Ciudadanas, establecido mediante Acuerdo publicado en el Diario Oficial
de la Federaciéon el 9 de diciembre de 2015.

37. Declaraciéon de Integridad y no conflicto de intereses

“El Instituto” hace de su conocimiento en forma publica la presente declaracién y compromiso
mediante el cual instruye y vigila que los servidores publicos responsables, involucrados y
asignados en los procesos licitatorios, se comportaran con integridad y realizardn sus labores
acorde a lo dispuesto en la normatividad vigente y procedimientos autorizados, absteniéndose
de efectuar acciones y/o adoptar conductas irregulares o no transparentes durante el transcurso
de los diversos eventos que conforman esta licitacidon, manifestando que no existe conflicto de
intereses en ningun evento del proceso de licitacion.
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LOS ANEXOS SIGUIENTES FORMAN PARTE DE ESTA CONVOCATORIA

Anexo Uno
Anexo Dos

Anexo Técnico
Formato de acreditacion de personalidad

De conformidad con lo dispuesto en los Articulos 29 Fracciones VIl y IX de “La Ley"y el 35 de “El
Reglamento”, los licitantes deberan presentar escrito firmado por el representante legal o
persona con facultades suficientes para suscribir la propuesta en el que manifieste bajo protesta
de decir verdad que:

Anexo Tres

No se encuentra en los supuestos que establecen los Articulos 50 y 60 de “La Ley".

Se abstendra de adoptar conductas por si mismo o a través de interpdsita persona, para
gue los servidores publicos del Instituto induzcan o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes.

Es de nacionalidad mexicana.

De conformidad con lo dispuesto en los Articulos 49 Fraccién IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; que no desempefia empleo, cargo o comision en el
servicio publico o, en su caso, que, a pesar de desempenarlo, con la formalizacion del
pedido correspondiente no se genera un Conflicto de Interés.

Escrito en el que manifieste:

Anexo Cuatro

Su numero de empleados y volumen de ventas anuales, asi como la estratificacion de
su representada.

De conformidad con lo establecido en los Articulos 14 segundo parrafo de “La Ley” y 39
Fraccién Vlinciso g de “El Reglamento”, manifestar en su caso que es persona fisica con
discapacidad o a la persona moral la indicacién que cuente con personal con
discapacidad en una proporcién del cinco por ciento cuando menos de la totalidad de
su plantilla de empleados, cuya antigledad no sea inferior a seis meses.

Los licitantes deberan presentar escrito en el que manifieste que:

Anexo Cinco

VI.

VIIL.

VIIIL

XI.

Acepta integramente los requisitos establecidos en esta convocatoria, asi como el plazo
y términos fijados.

Cuenta con la infraestructura humana, técnica y financiera necesaria para el servicio.
En el caso de resultar adjudicado no transferiran los derechos y obligaciones que se
deriven del pedido a favor de otra persona, salvo en su caso los de cobro, de
conformidad con lo sefialado en el Articulo 46 Ultimo parrafo de “La Ley".

De resultar adjudicado se obliga a preservar y mantener con caracter de confidencial,
todos los datos y toda la informacién que “El Instituto” le haga de su conocimiento con
motivo de la entrega de los bienes objeto de este procedimiento de licitacion. En el
entendido que la informacién confidencial es y continuara siendo propiedad exclusiva
de “El Instituto”. Lo anterior sin detrimento de las excepciones previstas en la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Ley General de
Trasparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Acepta responder ante “El Instituto”, por cualquier anomalia, falla o discrepancia que se
presente durante la entrega de los bienes.

Debera estar habilitados en CompraNet 2023 y contar con su Certificado Digital
vigente, durante todo el tiempo que dure la presente licitacion.

Reconoce como propia y auténtica toda la informacién y documentacién que por
medios remotos de comunicacidn electrdonica reciba a su nombre la convocante a
través de CompraNet 2023, validada con su Certificado Digital.

Notificarad oportunamente a la Secretaria de la Funcidn Publica respecto de cualquier
modificacién o revocacidn de las facultades otorgadas al representante legal al que le
hubiere entregado un Certificado Digital.

Acepta que el uso de su Certificado Digital por persona distinta a la autorizada, sera de
su completa y exclusiva responsabilidad.

Acepta que todos los avisos y notificaciones relativos a este proceso licitatorio le seran
enviados al correo electrénico que haya proporcionado en CompraNet 2023.

Acepta de manera expresa que se tendran como no presentadas sus proposiciones y,

en su caso, la documentacidon requerida por la convocante cuando el archivo
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Anexo Seis
Anexo Siete
Anexo Ocho
Anexo Nueve
Anexo Diez
Anexo Once
Anexo Doce
Anexo Trece
Anexo Catorce

electrénico en el que se contengan las proposiciones y/o demas informacion no puedan
abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la

convocante.
Conoce el contenido del texto (O.C.D.E.).
Propuesta econémica
Formato de fianza
Formato de pedido
Formato para solicitud de aclaraciones
Catélogo de beneficiarios
Formato de carta de satisfaccion
Encuesta de transparencia
Grado de Integridad
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| Anexo Uno I

Adquisicion de Tarjetas Electrénicas canjeables por “Uniformes y Ropa de Trabajo” para los
trabajadores de base Administrativos, Técnicos y Manuales, adscritos al Instituto Nacional de
Antropologia e Historia.

Partida Unldaf:l = Cantidad Importe Concepto
medida
Tarjetas Electrdnicas
Unica Pieza 2,571 $ 54,669,645.9 canjeables por “Uniformesy
Ropa de Trabajo”

Las tarjetas electrdnicas deberan ser ofertadas de acuerdo a lo siguiente:

10.

Elaboradas con Plastico pvc.

Medidas de 8.5 x 5.5 cm. (con una tolerancia +/- 0.5cm.)

Contar con una banda magnética de alta conectividad con respaldo similar a las
tarjetas bancarias y/o chip electrénico.

Espacio para firma del usuario.

Sefalar fecha de expiracidon o vigencia de un afio a partir de la fecha de emision.
Servicio telefénico de atencidn a usuarios, con disponibilidad de 24 horas los 365 dias
del aflo, a través del cual se podran realizar reportes en caso de robo o extravio de la
tarjeta, consultas de saldo, asi como levantar quejas.

Portal web con disponibilidad de 24 horas los 365 dias del aflo, donde se pueda realizar
consultas de saldo movimientos, levantar reportes en caso de robo o extravio, asi
como consulta de establecimientos afiliados a la empresa ganadora.

Impresion de la tarjeta con tintas ecolégicas.

Reposicion de tarjetas a usuarios por robo o extravio sin costo extra al Instituto.
Contar con una plataforma digital la cual serda habilitada para la Coordinacion

Nacional de Recursos Humanos del Instituto, como administrador de cuenta.

Las tarjetas electronicas, deberan contar con cobertura amplia a nivel nacional y ser
aceptadas en tiendas gubernamentales, clubes de precios y afiliados, establecimientos
dedicados a la comercializacion de calzado, boutiques, centros comerciales, tiendas
departamentales y de auto servicio, con un minimo de 350,000 (trescientos cincuenta mil)
establecimientos que permitan canjear las tarjetas en un porcentaje mayor, incluyendo el
interior de la Republica Mexicana y zonas arqueoldgicas de dificil acceso.
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Las tarjetas electrdnicas que oferte el licitante deberan ser aceptadas para la adquisiciéon de
“Uniformes y Ropa de Trabajo”, por lo que no deberan estar etiquetadas para despensa y
deberan de ser restringidas al consumo en establecimientos en que se realicen actos que
afecten el interés social; debiendo presentar escrito bajo protesta de decir verdad en donde
el representante legal manifieste el cumplimiento a éstas caracteristicas.

El licitante adjudicado debera realizar la entrega por su cuenta, cargo y riesgo hasta el
destino final de las tarjetas electrénicas, en los Centros de Trabajo, descritos en el anexo
denominado como “Tarjetas a entregar por centro de trabajo”.

El servicio deberd comprender la dispersion de saldos a las tarjetas hasta por un periodo de
seis meses contando estos meses a partir de la entrega de los bienes en los centros de
trabajo sefalados en el apartado denominado “Tarjetas a entregar por centro de trabajo”,
dependiendo de las necesidades administrativas del Instituto, es decir, que el licitante
adjudicado deberd contar con solvencia econdmica para poder realizar la dispersiéon de saldo
a las tarjetas dentro del periodo sefialado.

Lo anterior es asi, en virtud de que por necesidades administrativas la dispersiéon de las
tarjetas podra realizarse en un solo momento una vez confirmada la recepciéon de los bienes
por los centros de trabajo, o bien de manera escalonada, pudiendo solicitar la carga de los
saldos o dispersion por blogues con un intervalo de 7 a 15 dias de diferencia cada uno o que
pueda realizar la dispersion del saldo a determinada cantidad de tarjetas el siguiente dia
habil a la confirmacidn de la entrega de los bienesy un mes posterior se realice la dispersion
a otro tanto de tarjetas, siendo los anteriores supuestos de manera enunciativa.

Esta periodicidad no afectara los demas servicios en relacidn a las tarjetas a las que ya les fue
dispersado recurso, como lo son los de reposiciones de tarjetas, traslado de saldos de cuenta
origen a cuenta destino y demas acciones que solicitan los titulares de las mismas con
motivo de robo, extravio, bloqueo, perdida de nip, entre otras.

De igual forma, se solicita que el licitante adjudicado cuente con las medidas necesarias para
evitar que los titulares sobre giren las tarjetas, es importante recalcar que el Instituto no hara
pagos adicionales por ese concepto, siendo importante que las tarjetas sean bloqueadas o
canceladas cuando ya no tengan recursos, esto es para que Unicamente el monto que se
solicite dispersar a cada tarjeta sea el que puedan utilizar los beneficiarios.

Cabe aclarar que el monto sefalado en el proemio del presente corresponde al maximo que
se erogara por parte del Instituto con motivo de la adquisicion de los bienes sefalados, previo
al cumplimiento de las formalidades establecidas en el presente, asi como en el cuerpo de
la convocatoria correspondiente.
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El licitante adjudicado debera hacer llegar a los estados un stock del 10% de tarjetas
entregadas por cada uno de ellos (10% de tarjetas adicionales a las solicitadas), las cuales
estaransin saldoy cuyo destino sera la transferencia de saldos a peticidén de trabajadores por
razones de extravio o robo de las originalmente entregadas, proporcionando a la
Coordinacion Nacional de Recursos Humanos un listado o “lay out” que contenga los datos
de identificaciéon de la tarjeta y lugar donde fue entregada.

El procedimiento para la reposicion de tarjetas se apegara a lo siguiente:

1. El titular de la tarjeta reportara via telefénica al Centro de Atenciéon Telefénica del
licitante adjudicado, misma que realizard el proceso para el bloqueo de la tarjeta
(cuestiones de seguridad) y emitira el folio correspondiente al levantamiento del
reporte, el cual seré otorgado al usuario y/o trabajador.

2. El Equipo del Centro de Atencién Telefénica informara al usuario y/o trabajador que
deberd reportar la incidencia a su centro de trabajo y el seguimiento se realizara con
el folio asignado. No se debera realizar la emisidon automatica de la reposicion, (no se
deberd generary enviar una nueva tarjeta al centro de trabajo por parte de laempresa
para reponer el plastico extraviado o robado), ya que para tal efecto se esta solicitando
un 10% de tarjetas stock o adicionales.

En caso de que se requiera la reposicion de alguna(s) tarjeta (s), se estara al procedimiento
antes sefalado y el traspaso del saldo pendiente debera realizarse dentro de las cuarenta y
ocho (48) horas posteriores al reporte por parte de la Coordinacion Nacional de Recursos
Humanos del INAH, estos traspasos no estaran sujetos a la periodicidad antes sefalada.

El Instituto podra designar libremente la tarjeta que sera utilizada para reponer las tarjetas
reportadas por los motivos antes sefalados, utilizando aquellas adicionales denominadas
también como stock que el licitante adjudicado haga llegar a los centros de trabajo, lo cual
hard saber al licitante adjudicado sea a través de ejecutivos designados por esta.

Al licitante ganador, se le entregara el listado que contiene los Nombres, cantidades a
dispersar y centro de trabajo correspondiente, con base en el archivo o “Lay out”
proporcionado previamente por este. El licitante adjudicado debera contar con una
plataforma digital que permita la carga masiva de informacion para la asignacién de titulares
a las tarjetas, asi como los montos que deberdn dispersarse a cada una de estas.

De igual forma se deberd de contar con un procedimiento sencillo para la devolucién o
reintegro de los saldos pendientes, es decir, el contenido en las tarjetas que por motivos
administrativos no sean utilizadas.

La entrega de las tarjetas electronicas se realizara a los titulares y/o administradores de cada
centro de trabajo, de acuerdo a lo siguiente:
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TARJETAS A ENTREGAR POR CENTRO DE TRABAJO

CENTRO DE TRABAJO

UBICACION

TARJETAS A
ENTREGAR

COORDINACION NACIONAL DE RECURSOS HUMANOS

LIC. LILIAN MICHEL MOSCO LOPEZ
SUBDIRECCION DE POLITICA
LABORAL

55 41 66 07 70 EXT. 416263

55 47 84 84 63
Lilian_mosco@inah.gob.mx
HAMBURGO 135, PISO 4, COLONIA
JUAREZ ALCALDIA CUAUHTEMOC,
C.P. 06600, CIUDAD DE MEXICO.

TOTAL 615

CENTRO INAH AGUASCALIENTES

LIC. MARIA DEL REFUGIO REYES
RAMIREZ

ADMINISTRADORA

4499916 8550 Y 44991518 53
mariadelrefugio_reyes@inah.gob.mx
JUAN DE MONTORO NUM. 226,
ZONA CENTRO, C.P 20000,
AGUASCALIENTES, AGS.

TOTALT

CENTRO INAH BAJA CALIFORNIA

C.P. DANIEL AGUILAR HERNANDEZ
ADMINISTRADOR

686 103 60 80
daniel_aguilar@inah.gob.mx
CALLE K NUM. 401 ESQUINA CON
AV. LERDO DE TEJADA, COLONIA
NUEVA, CP. 21100. MEXICALI, BAJA
CALIFORNIA.

TOTAL 13

CENTRO INAH BAJA CALIFORNIA SUR

C.P. GUILLERMO ROMERO
RODRIGUEZ

ADMINISTRADOR

612127 16 39
gromero.bcs@inah.gob.mx
LEGASPY NUM.1637, ENTRE
CHIAPAS Y DURANGO, COLONIA
LOS OLIVOS, CP. 23040, LA PAZ,
BAJA CALIFORNIA SUR.

TOTAL 27

CENTRO INAH CAMPECHE

LIC. MANUEL SANTOS UC
ADMINISTRADOR

981 818 33 74 Y 981154 33 03
msantos.camp@inah.gob.mx
CALLE 59 NUM. 36, ENTRE LAS
CALLES 14 Y 16, CASA DE TENIENTE
DEL REY, COLONIA CENTRO, CP.
24000, CAMPECHE.

TOTAL 81

CENTRO INAH CHIAPAS

C.P. SERGIO BALLINAS CAMACHO
ADMINISTRADOR

961 297 74 15
sergio_ballinas@inah.gob.mx
CALZADA DE LOS HOMBRES
ILUSTRES DE LA REVOLUCION
MEXICANA NUM. 885,

COLONIA CENTRO, CP. 29000,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS.

TOTAL 112

CENTRO INAH CHIHUAHUA

C.P. LAURA QUINONEZ MUNOZ
ADMINISTRADORA

614 125 05 57 y 6144163098
laura_quinonez@inah.gob.mx
PASEO BOLIVAR NUM. 608,
COLONIA CENTRO, CP. 31000,
CHIHUAHUA.

TOTAL 37
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CENTRO INAH COAHUILA

C.P.JUANA MARIA GARCIA AGUIRRE
ADMINISTRADORA

84410612 64 y 844 4101918
juana_garcia@inah.gob.mx

CALLE MIGUEL HIDALGO NUM. 357,
ZONA CENTRO, CP. 25000,
SALTILLO, COAHUILA.

TOTAL 16

CENTRO INAH COLIMA

C.P.JUAN ENRIQUE CORTEZ
BRIZUELA

ADMINISTRADOR

312116 06 10
jcortes.col@inah.gob.mx

CALLE HIDALGO NO.182, CENTRO
DE CONVENCIONES
BICENTENARIO, CP. 28000, COLIMA,
COLIMA.

TOTAL10

CENTRO INAH DURANGO

C.P. EDUARDO MEZA SIFUENTES
ADMINISTRADOR

618 158 71 67 y 618 128 60 04
eduardo_meza@inah.gob.mx
CONJUNTO CULTURAL DURANGO,
AV.16 DE SEPTIEMBRE, NUM. 130,
COLONIA SILVESTRE DORADOR, CP.
34070, DURANGO.

TOTAL 7

CENTRO INAH ESTADO DE MEXICO

LIC. NORMA ORTEGA CUAPIO
ADMINISTRADORA
5542588213
norma_ortega@inah.gob.mx
CALLE JOSE VICENTE VILLADA
NUM. 107. COLONIA CENTRO, CP.
50080. TOLUCA, ESTADO DE
MEXICO.

TOTAL 93

CENTRO INAH GUANAJUATO

C.P. DARIO OLMOS MANRIQUEZ
ADMINISTRADOR

473124 06 59 y 473 733 5399
dario_manriquez@inah.gob.mx
CALLE REAL NUM. 42, COLONIA
MARFIL, CP. 36250, GUANAJUATO

TOTAL 55

CENTRO INAH GUERRERO

C.P. TERESA O. BARRAGAN
MARTINEZ

ADMINISTRADORA

558215 51 48
tbarragan.gro@inah.gob.mx

CALLE ABASOLO NUM. 46. COLONIA
CENTRO, CP. 39000,
CHILPANCINGO, GUERRERO.

TOTAL 41

CENTRO INAH HIDALGO

C.P.JAIME ARZATE PELCASTRE
ADMINISTRADOR

771181 28 03
jaime_arzate@inah.gob.mx
CASASOLA S/N, EX - CONVENTO DE
SAN FRANCISCO, FRENTE A LA
PLAZA DE BARTOLOME DE
MEDINA, COLONIA CENTRO, CP.
42000, PACHUCA, HIDALGO.

TOTAL 47

CENTRO INAH JALISCO

LIC. CESAR MARTIN VAZQUEZ
SANCHEZ

ADMINISTRADOR

33179211 06 y 3336138224
cesar_vazquez@inah.gob.mx
LICEO NUM.168, SECTOR HIDALGO,

TOTAL 64
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COLONIA CENTRO. CP. 44100,
GUADALAJARA, JALISCO

CENTRO INAH MICHOACAN

LIC. MIGUEL ANGEL BLANCO
BRIONES

ADMINISTRADOR

443 227 3618 y 443 312 8838
miguel_blanco@inah.gob.mx
FRANCISCO I. MADERO ORIENTE
NUM. 369, COLONIA CENTRO, CP.
58000, MORELIA, MICHOACAN

TOTAL 95

CENTRO INAH MORELOS

LIC. SALVADOR CASTRO GOMEZ
ADMINISTRADOR

777 217 42 08
salvador_castro@inah.gob.mx
MATAMOROS NUM. 14, COLONIA
ACAPANTZINGO, CP. 62440,
CUERNAVACA, MORELOS.

TOTAL 98

CENTRO INAH NAYARIT

LIC. ANA YESENIA ARREOLA
ESCOBEDO

ADMINISTRADOR

311269 49 72 y 311-216-20-38
ana_arreola@inah.gob.mx

LERDO NUM. 76 ORIENTE,

ZONA CENTRO, CP. 63000, TEPIC,
NAYARIT.

TOTAL 21

CENTRO INAH NUEVO LEON

ING. EDGAR ROBLES SANCHEZ
ADMINISTRADOR

8121807257
edgar_robles@inah.gob.mx

CALLE RAFAEL JOSE VERGER S/N,
COL. OBISPADO, CP. 64010.
MONTERREY, NUEVO LEON

TOTAL 16

CENTRO INAH OAXACA

LIC. ANA KAREN TRUJILLO SUMANO
ADMINISTRADORA

9511741402 y 9515150400
anakaren_trujillo@inah.gob.mx
PINO SUAREZ NUM. 715, COLONIA
CENTRO, CP. 68000, OAXACA DE
JUAREZ, OAXACA.

TOTAL 119

CENTRO INAH PUEBLA

MARISOL GARCIA ILLESCAS
ADMINISTRADORA

222 455 96 68221 108 4816
marisol_garcia@inah.gob.mx
AV. EJERCITO DE ORIENTE S/N,
UNIDAD CIVICA 5 DE MAYO, CP.
72270, PUEBLA.

TOTAL 135

CENTRO INAH QUERETARO

ING. RODOLFO ARELLANO
BARROSO

ADMINISTRADOR

442 287 23 37
rodolfo_arellano@inah.gob.mx
ANDRES BALVANERA NUM. 2,
COLONIA CENTRO HISTORICO, CP.
76000, QUERETARO, QRO.

TOTAL 39

CENTRO INAH QUINTANA ROO

LIC. SILVIA INCHAURREGUI
PICHARDO

ADMINISTRADORA

983 126 70 53
silvia_inchaurregui@inah.gob.mx
AV. INSURGENTES NUM.974,
COLONIA FORJADORES. C.P.. 77025,

TOTAL 66
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OTHON P. BLANCO
“CHETUMAL", QUINTANA ROO.

CENTRO INAH SAN LUIS POTOSI

LIC. GUILLERMO ROBERTO
GONZALEZ ABRAHAM
ADMINISTRADOR

444 429 86 11 y 444 8134941
guillermo_gonzalez@inah.gob.mx
ARISTA NUM. 933, COLONIA BARRIO
DE TEQUISQUIAPAN. CP. 78230.
SAN LUIS POTOSI

TOTAL 18

CENTRO INAH SONORA

LIC. ANABEL HERNANDEZ BEDOLLA
ADMINISTRADORA

662 244 91 08
anabell_hernandezb@inah.gob.mx
BOLVD. HIDALGO NO. 71, ENTRE
CAMPO DONICO Y MARSELLA,
COLONIA CENTENARIO, CP. 83260,
HERMOSILLO, SON.

TOTAL 22

CENTRO INAH TABASCO

C.P. ETHEL ZULEMA PALMA
ESTRADA

ADMINISTRADOR

993 399 87 63 y 993 352 1022
ethel_palma@inah.gob.mx
PLUTARCO ELIAS CALLES NUM. 401,
ESQUINA OBRERO MUNDIAL,
COLONIA JESUS GARCIA, CP. 86040
VILLAHERMOSA, TABASCO.

TOTAL 46

CENTRO INAH TAMAULIPAS

C.P. GILBERTO VEGA PERALES
ADMINISTRADOR

834147 40 98 y 8343060160
gilberto_vega@inah.gob.mx

EX HACIENDA DE TAMATAN NUM.
1552, CALZADA GENERAL LUIS
CABALLERO, COLONIA TAMATAN,
CP. 87060, CIUDAD VICTORIA,
TAMAULIPAS.

TOTALS

CENTRO INAH TLAXCALA

LIC. DELFINA MADERA LOPEZ
ADMINISTRADORA

246124 00 65
delfina_madera@inah.gob.mx
AV. BENITO JUAREZ NO. 62,
COLONIA CENTRO, CP. 90000,
TLAXCALA, TLAXCALA.

TOTAL 53

CENTRO INAH VERACRUZ

LIC. ERIK ROMERO VAZQUEZ
ADMINISTRADOR

228 988 72 33
erick_romero@inah.gob.mx
BENITO JUAREZ NUM. 425-43],
ENTRE MADERO E HIDALGO, ZONA
CENTRO. CP. 91700, VERACRUZ.

TOTAL 110

CENTRO INAH YUCATAN

LIC. FELIPE DE JESUS FLORES
LAGUNA

ADMINISTRADOR

999 27418 59
felipe_flores@inah.gob.mx
CALLE10 NO. 310, LETRA “A”", ENTRE
PROLONGACION PASEOS DE
MONTEJO Y CALLE 1BIS, COLONIA
GONZALO GUERRERO, CP. 97310,
MERIDA, YUCATAN

TOTAL 150

CENTRO INAH ZACATECAS

LIC. GEMA ELIAS RODRIGUEZ

TOTAL 34

LA-48-D00-048D00001-N-741-2023
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ADMINISTRADORA

492144 94 20
gelias.zac@inah.gob.mx

MIGUEL AUZA NUM. 205, COLONIA
CENTRO, CP. 98000, ZACATECAS.
LIC. MARCELA MARTINEZ GARCIA
ADMINISTRADORA

7771 714 36 53 EXT. 228103 y 771 131
5076

CASASOLA S/N, EX - CONVENTO DE
SAN FRANCISCO, FRENTE A LA
PLAZA DE BARTOLOME DE
MEDINA, COLONIA CENTRO, CP.
42000, PACHUCA, HIDALGO.

SISTEMA NACIONAL DE FOTOTECA / FONOTECA NACIONAL TOTAL 13

Lic. Carlos Garcia Becerril
Administrador
771207 39 22
ZONA ARQUEOLOGICA DE TEOTIHUACAN TOTAL 147
Aut. Ecatepec-Piramides Km.
22+600, Teotihuacan, Edo. México,
cp. 55800
LIC. HECTOR MANJARREZ ALVA
ADMINISTRADOR
5518 30 49 72 y 55 5876 0245

hector_manjarrez@inah.gob.mx
MUSEO NACIONAL DEL VIRREINATO PLAZA HIDALGO NO. 99, BARRIO DE TOTAL 71
SAN MARTIN, COLONIA CENTRO, CP.
54607, TEPOTZOTLAN, ESTADO DE
MEXICO
LIC. MONICA GABRIELA PEREZ
MIRANDA
ADMINISTRADORA

5539 72 49 21 y 55 5839 5864

CENTRO COMUN ITARI\I/]OOI;ZQCE,?_LESPEC MUSEO CASA DE monica,perez@inah.gob,.mx TOTAL 24
ANTIGUA CARRETERA MEXICO
PACHUCA KM. 235, S/N, COLONIA
SAN JUAN ACALHUACAN, CP. 55000,
ECATEPEC, ESTADO DE MEXICO.

251

**El presente “DIRECTORIO DE ENTREGA”" es enunciativo, no limitativo, por lo que de haber alguna modificacién sera
notificado con por lo menos tres dias naturales de anticipacion.
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| Anexo Dos I

FORMATO DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD

(Nombre) , manifesté, bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados son
ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para intervenir
en al acto de presentacidény apertura de proposiciones, suscribir la propuesta en la presente licitacidny, en
su caso el pedido, a nombre y representacion de ____ (persona fisica o moral)

Lugary fecha de expediciéon
Licitacion Publica

Registro Federal de Contribuyentes:

Ciudad:

Domicilio:

Calle y numero:

Colonia: Alcaldia y Municipio:
Cddigo postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo Electrénico:

WWW Internet:

(en su caso, anotar la clave del Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio del apoderado o
representante)

NuUmero de la escritura publica en el que consta su Acta Constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y circunscripcion del Notario Publico que las protocolizé:

Relacién actual de socios

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)
Descripciéon del objeto social:

Reformas o modificaciones al acta constitutiva:

Empresa (Micro, Pequefia o Mediana):

Actividad: (Comercial, Servicio o Industria):

Cantidad de empleados:

Nombre del apoderado o representante legal:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica ndmero: Fecha:
Nombre, niUmero y circunscripcién del Notario o fedatario Publico que las protocolizé:

(Lugary fecha)
Bajo Protesta de decir Verdad

(Nombre, Cargo y Firma)

El presente formato podra ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente, debiendo
respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado
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Instituto Nacional de Antropologia e Historia l Anexo Tres I
Presente.

De conformidad con lo dispuesto en los Articulos 29 Fracciones VIl y IX de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y el 35 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, los licitantes deberan presentar escrito firmado
por el representante legal o persona con facultades suficientes para suscribir la propuesta en el
gue manifieste bajo protesta de decir verdad que:

l. No se encuentra en los supuestos que establecen los Articulos 50 y 60 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

[l. Se abstendra de adoptar conductas por si mismo o a través de interpdsita persona, para
que los servidores publicos de “El Instituto” induzcan o alteren las evaluaciones de las
propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones
mas ventajosas con relacidn a los demas participantes.

[l Es de nacionalidad mexicana.

V. De conformidad con lo dispuesto en los Articulos 49 Fraccion IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; que no desempefia empleo, cargo o comisién en el
servicio publico o, en su caso, que, a pesar de desempefarlo, con la formalizacién del
pedido correspondiente no se genera un Conflicto de Interés.

Atentamente

Nombre y firma del
Representante legal del licitante.
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| Anexo Cuatro'

Instituto Nacional de Antropologia e Historia
Presente.

Escrito en el que manifieste:

Su numero de empleados y volumen de ventas anuales, asi como la estratificacion de su
representada.

[l. De conformidad con lo establecido en los Articulos 14 segundo parrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 39 Fraccidon Vi inciso g) del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
manifestar en su caso que es persona fisica con discapacidad o a la persona moral la
indicacién que cuente con personal con discapacidad en una proporcién del cinco por
ciento cuando menos de la totalidad de su plantilla de empleados, cuya antiguedad no
sea inferior a seis meses.

Atentamente

Nombre y firma del
Representante legal del licitante
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l Anexo Cinco l

Instituto Nacional de Antropologia e Historia
Presente.

Escrito en el que manifieste:

I Aceptan integramente los requisitos establecidos en esta convocatoria, asi como el plazo y términos fijados.
. Cuenta con la infraestructura humana, técnica y financiera necesaria para entrega de los bienes.

II. En el caso de resultar adjudicado no transferiran los derechos y obligaciones que se deriven del pedido a favor
de otra persona, salvo en su caso los de cobro, de conformidad con lo sefialado en el Articulo 46 ultimo parrafo
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V. De resultar adjudicado se obliga a preservar y mantener con caracter de confidencial, todos los datos y toda la
informacion que “El Instituto” le haga de su conocimiento con motivo de la entrega de los bienes objeto de este
procedimiento de licitacion. En el entendido que la informacién confidencial es y continuara siendo propiedad
exclusiva de “El Instituto”. Lo anterior sin detrimento de las excepciones previstas en la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

V. Acepta responder ante “El Instituto”, por cualquier anomalia, falla o discrepancia que se presente durante la
entrega de los bienes.

VI. Deberan estar habilitados en CompraNet 2023 y contar con su Certificado Digital vigente, durante todo el
tiempo que dure la presente licitacion.

VII. Reconoceran como propia y auténtica toda la informacién y documentacion que por medios remotos de
comunicacion electrénica reciba a su nombre la convocante a través de CompraNet 2023, validada con su
Certificado Digital.

VIII. Notificaran oportunamente a la Secretaria de la Funcién Publica respecto de cualquier modificacion o
revocacion de las facultades otorgadas al representante legal al que le hubiere entregado un Certificado Digital.

IX. Aceptaran que el uso de su Certificado Digital por persona distinta a la autorizada, serd de su completa y
exclusiva responsabilidad.

X. Aceptan que todos los avisos y notificaciones relativos a este proceso licitatorio le seran enviados al correo
electrénico que haya proporcionado en CompraNet 2023.

XI. Aceptan de manera expresa que se tendrdn como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la
documentacién requerida por la convocante cuando el archivo electrénico en el que se contengan las
proposiciones y/o demas informacién no puedan abrirse por tener algln virus informatico o por cualquier otra
causa ajena a la convocante.

Atentamente

Nombre y firma del
Representante legal del licitante
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l Anexo Seis l

Nota informativa para los licitantes de paises miembros de la Organizacién para la Cooperaciény
el Desarrollo Econémico. (O.C.D.E.).

El compromiso de México con el combate a la corrupcién ha trascendido nuestras fronterasy el ambito
de accion del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la organizacion para la
cooperacidén y el desarrollo econémico (0.C.D.E.) y firmante de la convencién para combatir el
cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales. Hemos
adquirido responsabilidades que involucran a los sectores publico y privado.

Esta convencidn busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a los licitantes
gue prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en
transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear
igualdad de oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La O.C.D.E. ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la convencién
cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciara en noviembre de
2003 una segunda fase de evaluacion -la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de expertos
verificara, entre otros:

e Lacompatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la convencion.
e El conocimiento que tengan los sectores publicos y privados de las recomendaciones de la
convencion.

El resultado de esta evaluacién impactara el grado de inversion otorgado a México por las agencias
calificadores y la atraccidn de inversidn extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

e Profundizar las reformas legales que inicio en 1999.

e Difundir las recomendaciones de la convencidn y las obligaciones de cada uno de los actores
comprometidos en su cumplimiento.

e Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavado
de dinero y extradiciéon).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:
e Las empresas: adoptan esquemas preventivos como el establecimiento de cédigos de conducta,
de mejores practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacion financiera publica,

auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos
o bienes a servidores publicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.
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e Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y
transacciones indebidas. Como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos,
transferencias sin autorizacién, acceso a los activos sin conocimiento de la gerencia); utilizar
registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales.

e Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la convencion (imprimir el caracter
vinculatorio entre esta y la legislacién nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben
adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que
incumplan las recomendaciones de la convencion, implican entre otras, privacion de libertad,
extradicion, decomiso y/o embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servicios publicos extranjeros es perseguido
y castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden
iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revisidn de la situacién patrimonial de
los servidores publicos o la identificacidon de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la convencidn, independientemente
del lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del
pais, estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de
las recomendaciones de la convencién y por tanto la comisién de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefalar que el Cédigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes
términos:

Articulo 222
Cometen el delito de cohecho:

I. Elservidor publico que por si o por interpdsita persona solicite o reciba indebidamente para si
o para otro dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer
algo justo o injusto relacionado con sus funciones y

Il. El que de manera espontanea de u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las
personas que se mencionan en la Fraccién anterior, para que cualquier servidor publico haga
U omita un acto justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces
el salario minimo diario vigente en la Ciudad de México en el momento de cometerse el delito, o no
sea valuable, se impondran de tres meses a dos afos de prision, multa de treinta a trescientas veces el
salario minimo diario vigente en la Ciudad de México en el momento de cometerse el delito y
destitucion e inhabilitacién de tres meses a dos afos para desempefar otro empleo, cargo o comision
publicos.
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Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacion exceda de quinientas veces el salario
minimo diario vigente en la Ciudad de México en el momento de cometerse el delito, se impondran
de dos anos a catorce ahos de prision, multa de trescientas a quinientas veces el salario minimo diario
vigente en la Ciudad de México en el momento de cometerse el delito y destitucion e inhabilitacion
de dos anos a catorce anos para desempefar otro empleo, cargo o comisiéon publicos.

En ningun caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas,
las mismas se aplicaran en beneficio del estado.
Capitulo XI
Cohecho a servidores publicos extranjeros
Articulo 222 bis

Se impondran las penas previstas en el Articulo anterior al con el propdsito de tener o retener para si
O para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conduccién de transacciones comerciales
internacionales, ofrezca, prometa o de por si o por interpdsita persona, dinero o cualquier otra dadiva,
ya sea en bienes o servicios:

I.  Aunservidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitacion o
resolucion de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o
comision;

Il. A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacion o resolucion de cualquier
asunto que se encuentre fuera del ambito de las funciones inherentes a su empleo, cargo o
comisiéon, o

Ill. A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le
proponga llevar a cabo la tramitacion o resolucién de cualquier asunto relacionado con las
funciones inherentes al empleo, cargo o comisién de este ultimo.

Para los efectos de este Articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que ostente
U ocupe un cargo publico considerando asi por la ley respectiva, en los 6rganos legislativo, ejecutivo o
judicial de un estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas auténomas, independientes o de
participacion estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, asi como cualquier organismo u
organizacion publica internacionales.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este Articulo se cometan en los supuestos a que se
refiere el Articulo 11 de este cédigo, el juez impondra a la persona moral hasta quinientos dias multay
podra decretar su suspension o disolucion, tomando en consideracion el grado de conocimiento de
los 6rganos de administraciéon respecto del cohecho en la transaccién internacional y el dafio causado
o el beneficio obtenido por la persona moral.”

Atentamente
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Nombre y firma del
Representante legal del licitante
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FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

| Anexo Siete I

trabajadores de base Administrativos, Técnicos y Manuales,
adscritos al Instituto Nacional de Antropologia e Historia

IMPORTE A
CONCEPTO NUMERO DE TARJETAS A ENTREGAR DEPOSITAR
(SUB TOTAL)
SERVICIOS DE SUMINISTRO DE Tarjetas Electronicas
j | “Unif R T |
canjeables por “Uniformes y Ropa de Trabajo” para los 5571 $ 546696459

PORCENTAJE DEL CARGO ADMINISTRATIVO

MONTO DEL CARGO ADMINISTRATIVO

.V.A. SOBRE CARGO ADMINISTRATIVO (16%)

COSTO DE TARJETAS

L.V.A. COSTO DE TARJETAS

TOTAL

NOTA: debera considerar todos los aspectos sefialados en la descripcidén en el Anexo Uno.

El Licitante deberd sefalar en su propuesta econdémica lo siguiente:

- Que los precios seran fijos durante la vigencia del pedido

- La propuesta econdémica sera expresada en pesos mexicanos.

- El importe total cotizado debera expresarse con letray nimero para cada partida que participe.

- Descuento que el licitante esté en disposicion de ofrecer.

- La falta de cotizacion de alguna de las partes que integran los conceptos, serd motivo de descalificacion, la adjudicacion sera por

partida unica.

Nombre y firma del
Representante legal del licitante

Nota:

Este documento se debera elaborar en papel membretado del licitante.
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l Anexo Ocho I

FORMATO DE TEXTO MINIMO QUE DEBERA CONTENER LA FIANZA DE CUMPLIMIENTO.

En la flanza debera deberan de indicarse los siguientes requisitos:

O Expedirse a favor de la Tesoreria de la Federacion y sefalar su domicilio;

Q Laindicaciéon del importe total garantizado con ndmeroy letra;

Q El senalamiento de la denominacién o nombre de “EL PROVEEDOR” y de la instituciéon
afianzadora, asi como sus domicilios correspondientes;

Q La informacién correspondiente al niumero de pedido, su fecha de firma, asi como la
especificacion de las obligaciones garantizadas;

QO El momento de inicio de la fianzay, en su caso, su vigencia.

Considerando los requisitos anteriores, dentro de la fianza, se deberdn incluir las declaraciones
siguientes en forma expresa:

O Lafianzase otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el pedido y anexos
respectivo), asi como la cotizacién y el requerimiento asociado a ésta;

Q Esta garantia estard vigente durante la sustanciacién de todos los recursos legales o
juicios que se interpongan hasta que se pronuncie resolucién definitiva por autoridad
competente, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en razdn del plazo de
ejecucion del pedido.

Q Para efectos de la garantia seflalada, se debera considerar la indivisibilidad de ésta, por lo
gue en caso de incumplimiento del pedido se hara efectiva por el monto total de la
garantia de cumplimiento;

O La institucion de fianzas acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucion
establecido en el articulo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para la
efectividad de la presente garantia, procedimiento al que también se sujetara para el caso
del cobro de intereses que prevé el articulo 283 del mismo ordenamiento legal, por pago
extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida;

Q Lacancelacién delafianza no procedera sino en virtud de manifestaciéon previa de manera
expresa y por escrito de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"”; y

Q La afianzadora acepta expresamente tener garantizado el pedido a que esta pdliza se
refiere, aun en el caso de que se otorgue prdérroga o espera al deudor principal o fiado por
parte de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” para el cumplimiento total de las obligaciones
que se garantizaran, por lo que la afianzadora renuncia expresamente al derecho que le
otorga el articulo 179 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.”

QO La cancelacion de la pdliza de fianza procedera una vez que “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD"” otorgue el documento en el que se sefale la extinciéon de derechos y
obligaciones, previo otorgamiento del finiquito correspondiente, o en caso de existir
saldos a cargo de “EL PROVEEDOR?”, la liquidaciéon debida;
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Anexo Nueve

<

INSTITUTO NACIONAL
DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

CORDOBA No.45,COL. ROMA
C.P.06700 MEXICO, D F
INA 460815 GV1

N L/

FROVEEDOR

[ ErECTORR enTREeA £

\ Consiciones pE EnTREGA \

CONDICIONES DE PAGO

(APARTIRDELA

| | s

S | J

No.DE PARTIDA PRESUP UESTAL

No.REG.P.P AP E NUMERO ¥ FECHA DEL PROCEDIMIENTO
(FECHA N COTIZACION No. (O REF.) DE FECHA
DA ‘ MES ‘ ARO HOJA No oE oiA MES ARO
No.DEL PEDIDO N SECUENCIA  COMPRADOR] ALMACEN: ENTREGAR BIENES A ‘ ‘
DIA_ MES ‘ARO

FAVOR DE CITAR ESTE NUMERO EN
TODA SU CORRESPONDENCIA
DOCUMENTOS Y EMPAQUES

N

No.DE REQUISICION

N

oiA ‘ MES

ToTe

CODIGO - DESCRIPCION DE LOS BIENES

CANTIDAD

PRECIO

UNIDAD
UNITARIO

IMPORTE TOTAD

TOTAL EN LETRA

‘o

GRAN TOTAL

—

AUTORIZACION: (NOMBRE, FIRMA Y CARGO)

ELABORO

PEDIDO (REVERSO)

EL PROVEEDOR SE OBLIGA ENTREGAR LOS BIENES EN LOS TERMINOS PAC TADOS EN

P

ESTE PERIODO Y
ESTA

SUPUES

SERVICIOS DEL

D

NOMBRE DE
REPRESENTANTE:

v E
B R ESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DELOS SERVIDORES PUBLICOS

SE SUJETA A LAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DEL SECTOR PUBLIC

1co.
D MANIFIESTO NO ESTAR COMPRENDIDO EN LOS
A LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥
EL ARTICULO 8 FRACCION XX DE LA LEY FEDERAL

FIRMA:

CARGO:

TELEFONO

FECHA DE FORMALIZACION

1 =

CLAUSULAS PARA LA ENTREGA,

1- DEL PEDIDO

11 El proveedor acepta el presente pedido y se compromete a surtirlo en el
plazo estipulado, por lo que cualquier aclaracion sobre el contenido del
mismo, debera efectuarse por escrito ante la Coordinacién Nacional de
Recursos Materiales y Servicios, en un plazo maximo de tres dias habiles
posteriores a la del mismo; t este
lapso, el pedido se considera definitivamente aceptado .

12 El Instituto Nacional de Antropologia e Historia podra
concelar este pedido total o parcialmente si el proveedor no cumple con las

INSPECCION Y FACTURACION DEL MATERIAL QUE AMPARA ESTE PEDIDO

2.2 Elinstituto Nacional de Antropologia e Historia, efectuara
pruebas selectivas sobre la calidad de los bienes, rechazando los que no
retinan las especificaciones requeridas.

2.3 Independientemente de las pruebas que realice el Instituto, el proveedor
respondera de Ios vicios ocultos que presenten los bienes entregado's.

3.- DE LA ENTREGA DE LOS BIENES

3.1 Bl de acuerdo al pedido, debera entregar los

sin embargo, dentro del plazo cstablocito,

Droveedar.
nlafecha

condiciones establecidas en el mismo, o bien exigir su

1.3 Este pedido no es valido si presenta alteraciones

14 Los gastos por de
correran por cuenta del proveedor.

flete y acarreo,

15 El proveedor se compromete a otorgar las garantias que solicite el
Instituto Nacional de Antropologia e Historia de acuerdo a los

podra afeotunr entregas Darc\ales.

3.2 Elproveedor acepta el presente pedido y se compromete a la entrega de
cada uno de los bienes por la cantidad especificada, dentro del plazo
indicado y con las especificaciones requeridas.

4.- PENAS CONVENCIONALES

estipulado en los Articulos 48 y 49 de la Ley de .
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

2.-DE LA GARANTIA DE LA CALIDAD E INSPECCION
2.1 El proveedor debera garantizar la calidad de los productos ofrecidos yse

obliga a su reposicion, si al ser usados no corresponde a las
técnicas ol en este pedido

LA-48-D00-048D00001-N-741-2023

41T penas por el atraso en la entrega de los.

bienes, se aplicara el 2% diario por el monto del incumplimiento, de

conformidad con lo establecido en las bases del Procedimiento

correspondiente

Arrendamientos v Servicios del Sector Publico

4.2 Elincumplimiento del punto 3.2 sera motivo de la aplicacion de una pena
nal alo enla ria, en el Articulo 53

de la Ley de nes, y del Sector Publico y

el Articulo 64 de su reglamento

4.3 Cuando el proveedor no pueda surtir los bienes solicitados en la fecha
convenida, por caso fortuito o causas de fuerza mayor plenamente
justificados, siempre y cuanto no haya contribuido a ello, podra solicitar por
escrito ampliacién al plazo de entrega estipulado, en la inteligencia de que
debe solicitar su ampliacion antes de que venza el plazo original. Si en el
nuevo plazo concedido no surte el pedido, la pena se aplicara desde la fecha
de entrega del pedido inicialmente estipulada.

5.-DE LA FACTURACION

5.1 Las facturas deberan describir los bienes con la misma redaccion del
pedido, tales como el nimero de pedido, nimero de requisicién, numero de
lote, partida presupuestal, precio unitario, etc

5.2 Para efectos de pago en las condiciones del plazo, se entendera que

éste comienza a partir de que el proveedor entregue sus documentos
debidamente requisitados

6.- CONTROVERSIAS

6.1 Las establecidas en la Ley
ysus reglamentos, y de manera supletoria o |eyes aplicables.

7.- RESCISION

7.1 El Instituto podra en cualquier momento dar inicio al procedimiento de
rescisién en términos de lo dispuesto por el Articulo 54 de la Ley y se hara
efectiva la fianza relativa al del mismo, en almonto
de las obligaciones incumplidas .

-54 -




CULTURA  &BINAH

l Anexo Diez I
FORMATO DE SOLICITUD DE ACLARACIONES

ESTABLECIDO EN COMPRANET 2023
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CATALOGO DE BENEFICIARIOS

l Anexo Once I
SOLICITUD DE ALTA 6 BAJA DE BENEFICIARIO

(1) FECHA DE ELABORACION (2)

-

TIPO DE MOVIMIENTO: ALTA BAJA

FECHA DE REGISTRO (3) FOLIO (4)
D D M M A A A A
NOMBRE COMPLETO DEL BENEFICIARIO, DENOMINACION O RAZON SOCIAL (5)
I |
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTE (6) U.R.Y/O ORG.
[ | [ | | - | | | [ [ | - | [ |
CURP (7)
| | | [ | | | | [ | | | [ | | [ | | |
DOMICILIO (8)
CALLE (A) |
NUMERO EXTERIOR NUMERO INTERIOR COLONIA
(s) o | (o) |
LOCALIDAD Y/O ALCALDIA ESTADO MUNICIPIO
(E) | | (F) | | (G) |
CODIGO POSTAL TELEFONO
(H) I | (n I
CORREO ELECTRONICO | (92) |
No. DE CUENTA DE CHEQUES | | (10) | | | | | | | | | |

CLAVE BANCARIA ESTANDARIZADA ( CLABE )

N N N N I O O D N
No. DE SUCURSAL | | | (12) | | | No. DE PLAZA lI‘

NOMBRE COMO APARECE EN LA CUENTA DE CHEQUES

(14) ‘

FECHA DE APERTURA I (15) | | | | | | | | MONEDA | (16) I
D D M M A A A A

DENOMINACION DE LA INSTITUCION BANCARIA

FECHA DE CANCELACION | (18) | | | | | | | |

D D M M A A A A
(20) (19)
NOMBRE Y FIRMA DEL BENEFICIARIO (EN SU CASO, SERVIDOR SELLO
PUBLICO FACULTADO DE LA U.R. U ORGANISMO)

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
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"CATALOGO DE BENEFICIARIOS"

NU
MER CONSIGNAR

o

1 [MARCAR CON UNA " X " EL TIPO DE MOVIMIENTO QUE SE VA A EFECTUAR.

2 | piA, MES Y ANO DE ELABORACION DEL DOCUMENTO POR PARTE DE LA U.R. Y/O BENEFICIARIO

3 | DiA, MES Y ANO DE REGISTRO DEL DOCUMENTO POR PARTE DE LA D.G.R.F.

4 [ No.de FOLIO ASIGNADO POR LA D.G.R.F. PARA CONTROL INTERNO

5 |NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR O PRESTADOR DE SERVICIO, EN SU CASO, NOMBRE DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA G ORGANISMOS BENEFICIARIOS DEL PAGO
CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DEL CONTRIBUYENTE, PARA EL CASO DE LA SECRETARIA DE CULTURA LA

6 |HOMOCLAVE CORRESPONDE AL No. DE UNIDAD, ORGANISMO DESCENTRALIZADO Y/O
DESCONCENTRADO.

7 | CLAVE DE LA CURP (CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION) CUANDO EN SU CASO, APLIQUE AL
BENEFICIARIO.

8 | DATOS DEL DOMICILIO FISCAL DEL BENEFICIARIO
A) CALLE
B) NUMERO EXTERIOR
C) NUMERO INTERIOR
D) COLONIA
E) LOCALIDAD Y/O ALCALDIA
F) ESTADO
G) MUNICIPIO
H) No. DEL CODIGO POSTAL DEL DOMICILIO.
1) No. 6 (Nos.) TELEFONICO(S).

9 | No. CORREO ELECTRONICO DEL BENEFICIARIO (E-MAIL).

10 | No. DE CUENTA DE CHEQUES DEL BENEFICIARIO. A 11 POSICIONES

1 | No. DE LA CLAVE BANCARIA ESTANDARIZADA ( CLABE ) A 18 POSICIONES

12 | No. DE LA SUCURSAL EN DONDE TIENE LA CUENTA EL BENEFICIARIO.

13 | No. DE PLAZA.

14 | NOMBRE DEL BENEFICIARIO COMO APARECE EN LA CUENTA DE CHEQUES

15 | DiA, MES Y ANO DE APERTURA DE LA CUENTA

16 | TIPO DE MONEDA (NACIONAL, DOLARES, EUROS, ETC.)

17 | DENOMINACION DE LA INSTITUCION BANCARIA

18 | DiA, MES Y ANO DE LA CANCELACION DE LA CUENTA CUANDO APLIQUE, EN SU CASO

19 | SELLO DE BENEFICIARIO

20 |NOMBRE Y FIRMA AUTOGRAFA DEL BENEFICIARIO ( EN SU CASO, SERVIDOR PUBLICO FACULTADO DE LA

U.R. G ORGANISMO)
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l Anexo Doce '

(Membrete del remitente)

CARTA DE SATISFACCION DE CLIENTE

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA.
PRESENTE.

REFERENCIA: LICITACION No.
RELATIVA A LA CONTRATACION DE

Por medio del presente, y como responsable de la administracién del servicio

contratado por la (Nombre de la Dependencia, Entidad Empresa privada) a través del contrato
No. , manifiesto que la Empresa “(PERSONA FISICA O MORAL)", cumplié cabalmente
con las obligaciones contractuales, asi mismo manifestd que la citada empresa no fue
sancionada, por lo que no tenemos objecidn alguna en respaldar la calidad del servicio que presta
la referida Empresa.

ATENTAMENTE.-

(NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN LA EMITE)
CARGO
(NOMBRE DE LA DEPENDENCIA, ENTIDAD EMPRESA PRIVADA)
TELEFONO
CORREO ELECTRONICO

Nota:

Este documento se debera elaborar en papel membretado del licitante.

> ENCUESTA DE TRANSPARENCIA I Anexo Trece I

FECHA: | |

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL LICITANTE: | ‘
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SECRETARIA DE CULTURA

TIPO DE PROCEDIMIENTO: (Invitacién Publica nacional o internacional; o Invitacién a cuando menos tres personas
nacional o internacional)

NUMERO DEL PROCEDIMIENTO:

PARA LA ADQUISICION o SERVICIO DE: (Nombre del procedimiento)

¢DESEA CONTESTAR LA SIGUIENTE ENCUESTA?: ]| NO

(Marque con una “X" su eleccion, si eligid Sl siga las instrucciones que se detallan a continuacion)

INSTRUCCIONES: FAVOR DE CALIFICAR LOS SUPUESTOS PLANTEADOS EN ESTA ENCUESTA CON UNA “X", SEGUN
CONSIDERE.
. CALIFICACION

o c
T $ 5_8 S o ~
(O] =0 = ] ]
€7D £s g9 £0 k1
Supuestos gg cg ho ga ®
=0 [T (T} Lfwm o
T © 0 © o g c 0 z
° < C 5 T
- D o -

El contenido de la Convocatoria es claro para la adquisicion
de los bienes o servicios que se pretenden contratar.

Las preguntas efectuadas en el evento, se contestaron con
claridad por el area requirente de los bienes o servicios.

El evento se desarrollé6 con oportunidad, en razén de la
cantidad de documentacién legal, administrativa, técnica y
econdmica que presentaron los licitantes.

En el fallo se informd de la resolucion técnica y econdmica
emitida por el area requirente de los bienes o servicios
conforme a la Convocatoria y junta de aclaraciones del
procedimiento. Asi mismo se elaboré dictamen de fallo,
donde se especificaron los motivos y el fundamento que
sustenta la determinacion de los proveedores adjudicados y
los que no resultaron adjudicados.

La participaciobn de observadores externos en los
procedimientos licitatorios de “El Instituto”, fomenta la
transparencia en los mismos.

El lugar en que se desarrollé el procedimiento licitatorio fue
adecuado y confortable.

Todos los eventos dieron inicio en el tiempo establecido.

El trato que dieron los servidores publicos de “El Instituto”,
durante el proceso licitatorio, fue respetuosa y amable.
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Supuestos

Totalmente de
acuerdo
En general de
acuerdo
En general en
desacuerdo
Totalmente en
desacuerdo
No asisti

Volveria a participar como observador en otro procedimiento
licitatorio.

¢(CONSIDERA USTED QUE EL PROCEDIMIENTO EN QUE PARTICIPO FUE TRANSPARENTE?

o ]| NO

EN CASO DE HABER CONTESTADO QUE NO, POR FAVOR INDICAR BREVEMENTE LAS RAZONES:

SI USTED DESEA AGREGAR ALGUN COMENTARIO RESPECTO AL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, FAVOR DE
ANOTARLO EN EL SIGUIENTE ESPACIO:

1.- Favor de entregar o enviar la siguiente encuesta a mas tardar dentro de los dos dias habiles siguientes de la emision
del fallo, al representante del Instituto y/o al Organo Interno de Control.

| Anexo Catorce l

CONTENIDO DE INTEGRACION NACIONAL

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA.
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Me refiero a la Licitacion Publica Nacional Electrénica numero en el que

mi representada la empresa (fabricante) participa a través de la oferta de la empresa (licitante)
gue se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el acuerdo por el que se establecen en los
procedimientos de contratacidn de caracter nacional que realizan las dependencias y entidades
de la Administracién Publica Federal, manifestamos que los que suscriben, declaramos bajo
protesta de decir verdad, que, (hombre del licitante) es de nacionalidad mexicanay (la totalidad
de los) bien(es) que se oferta(n) (nUmero de partida) en dicha oferta y entregaran, seran
producidos en los Estados Unidos Mexicanos, bajo la marca y modelo indicado en la proposicidon
Yy que ademas contendran como minimo el 65% de integracion nacional.

Atentamente.

Nombre y Firma del
Representante Legal del licitante.
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